
令和３年度 下都賀地区 栃木支部 研修報告 

会長名 
氏 名 町田貴美子 

研修担当者 
氏 名 鈴木真弓 

会員数 46名 
学校名 大平中央小学校 学校名 都賀中学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

 栃木市では共同学校事務組織を立ち上げ３年目を迎え、より安定した質の高い事務体
制の確立、小中一貫教育の推進、若手事務職員の支援等を行っています。今年度も市事
研と共同学校事務室、２つの組織が連携を図り合いながら活動できるよう、テーマは昨
年度と同様に『「事務の標準化」と「共同学校事務室のあり方」についての研究』と設
定し、下記の２つを研修の柱として取り組みました。市事研の班別研修でも今までどお
り、各分野ごとに事務の標準化や効率化に繋がるマニュアルづくりや事務改善を目指し、
活動しました。 
 
１ 事務の標準化を目指す。 
 （１）各分野における「班別研修」を行い、各種マニュアルの作成や、事務処理を 
    統一することにより、業務改善と事務の効率化を目指す。 
 （２）「講話研修」により、職務遂行上必要な知識を習得し、資質の向上に努める。 
 （３）「事例研修」を行い、全会員が共通の事務処理の知識を得て、それぞれの職場 
    に活かす。 
２ 全体で組織マネジメントを行いながら、共同学校事務室と連携した研修を実施する。 

研 修 日 等 研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

日時：５月 ７日（金） 
時間：13：30～16：30 
会場：国府公民館 

新型コロナウイルスへの対応のため中止 市事研 

日時：７月３０日（金） 
時間：13：15 ～16：30 
会場：国府公民館  

○今年度の研修計画について 
○共同学校事務室について 
○班別研修（今年度の計画） 

市事研 

日時：１１月３０日（火） 
時間：13：30～16：30 
会場：国府公民館 

○講話研修（ＤＶＤ視聴） 
「とちぎサクセスプラン」について 
佐野市立城北小学校 事務長 佐瀬葉子 様 

○研究発表プロジェクトについて 
○班別研修の進捗状況について 
○班別研修 

市事研 

日時：１月２０日（木） 
時間：13：30～16：30 
会場：国府公民館 

新型コロナウイルスへの対応のため中止 市事研 

研 修 成 果 と 課 題 

 今年度も新型コロナウイルス感染症対策の影響で、全体研修会が実施できない時期が
あったため、少人数での班別研修をメインに研修を進めていきました。栃木市内の小中
学校全校で導入している校務支援システム（Ｃ４ｔｈ）は、事務職員同士の個人間だけ
でなく、班ごとのグループ、事務職員全体でも一斉に情報交換をすることができるため、
このネットワークも活用しました。 
 班別研修では、給与旅費、市費経理、情報管理、総務共済、発表プロジェクトの５グ
ループに分かれ、それぞれの分野ごとの課題を洗い出し、解決できるよう研修に取り組
みました。「市費の手引き」や「執務提要」等の事務職員向けの資料、教職員向けには
「通勤・住居・扶養手当の記入例」や服務関係の「事務の手引き」を作成したり、校務
支援システム（Ｃ４ｔｈ）がより活用できるような管理体制づくりをしました。共同学
校事務室も見据え、連携しながら資料を作成することで、市事研のテーマでもある事務
の標準化や事務処理の統一を図ることができました。 
 事務職員の世代交代が進み、学校が置かれている状況も日々変化していますが、学校
教育をさらに充実させるためには、私たち学校事務職員は今まで以上に学校経営に参画
し、専門的立場から教育活動を支援する環境づくを推進することが期待されています。
また、共同学校事務室４年目の来年度は、充実期として学校事務の標準化や効率化、Ｏ
ＪＴだけでなく、働き方改革の一環としての教員の事務負担軽減、小中一貫教育への支
援、学校経営への参画などがより一層求められてきます。今後も、市事研と５つの班、
７地域の共同学校事務室、共同実施推進委員会がそれぞれ連携しながら、更なる体制づ
くりや研修を進めていきたいと考えています。 


