
令和４年度 下都賀地区 栃木支部 研修報告 

会長名 
氏 名 渡邉聖子 

研修担当者 
氏 名 渡邉史絵 

会員数 46名 
学校名 岩舟小学校 学校名 皆川中学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

 栃木市では共同学校事務組織を立ち上げ４年目を迎え、より安定した質の高い事務体
制の確立、小中一貫教育の推進、若手事務職員の支援等を行っています。今年度も市事
研と共同学校事務室、２つの組織が連携を図り合いながら活動できるよう、テーマは昨
年度と同様に『「事務の標準化」と「共同学校事務室のあり方」についての研究』と設
定し、下記の２つを研修の柱として取り組みました。市事研の班別研修でも今までどお
り分野ごとに事務の標準化や効率化に繋がるマニュアルづくりや事務改善を目指し活動
しました。 
（１）事務の標準化を目指す。 
 ア 各分野における「班別研修」を行い、各種マニュアルの作成や、事務処理を統一

することにより、業務改善と事務の効率化を目指す。 
  イ 「講話研修」により、職務遂行上必要な知識を習得し、資質の向上に努める。 
  ウ 「事例研修」を行い、全会員が共通の事務処理の知識を得て、それぞれの職場に

活かす。 
（２）全体で組織マネジメントを行いながら共同学校事務室と連携した研修を実施する。 

研 修 日 等 研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

日時：５月  
 

新型コロナウイルスへの対応のため中止 市事研 

日時：７月２９日（金） 
時間：13：15 ～16：30 
会場：国府公民館  

○今年度の研修計画について 
○県事研栃木支部プレ発表報告 

研究発表プロジェクトチーム 
○班別研修（今年度の計画） 

市事研 

日時：１１月２９日（火） 
時間：13：30～16：30 
会場：国府公民館 

○事例研修 
・共同訪問報告 
○班別研修 
○講話研修（ディスカッション方式） 

「共同学校事務室」について 
栃木市教育委員会教育総務課 

主幹兼教育政策係長 木村 信孝 様 

市事研 

日時：１月１９日（木） 
時間：13：30～16：30 
会場：皆川公民館 

○事例研修 
・市定例監査報告 
・県事務局監査報告 
○班別研修（今年度のまとめ 

市事研 

研 修 成 果 と 課 題 

 １１月の全体研修会では栃木市教育委員会教育総務課の職員をお招きし、共同学校事務室
についてディスカッション方式で参加型の研修を行いました。栃木市の共同学校事務室をよ
り充実させる上で貴重な機会となり、一人一人の意識やスキルアップにも繋がりました。 
 班別研修では今年度も５グループに分かれ、それぞれの分野ごとの課題を洗い出し、解決
できるよう研修に取り組みました。「市費の手引き」、「旅費のチェックリスト」、「年末
調整用ファイル」等の事務職員向けの資料、教職員向けには「扶養、児童手当の参考資料」
や昨年度作成した服務関係の「事務の手引き」の見直し、校務支援システム（Ｃ４ｔｈ）が
より活用できるような管理体制づくりをしました。市事研のテーマでもある事務の標準化や
事務処理の統一を図ることができました。また本年度はプロジェクトチームによる栃事研研
究大会下都賀地区支部発表がありました。本市の共同学校事務室立ち上げから導入期３年間
の実践報告を行いました。次年度以降は、これまで班別研修で積み上げてきた「仕事をして
いく上で必要な情報やスキル」を共同学校事務室へつなげていく予定です。今後は、共同学
校事務室内で活躍できる事務職員の資質向上を目指した研修を行えるよう、今まで培ってき
た班別研修の良さを生かした、新たな研修体制を整えて行く予定です。 

事務職員の世代交代が進み、学校が置かれている状況も日々変化しています。学校教育を
さらに充実させるために、私たち学校事務職員は今まで以上に学校経営に参画し、専門的立
場から教育活動を支援する環境づくりを推進することが期待されています。市事研、共同学
校事務室、共同実施推進委員会がそれぞれ連携しながら、更なる体制づくりや研修を進めて
いきたいと考えています。 


