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１　学校事務職員の採用

〈令和元年度〉

〈令和元年度採用試験・採用選考考査実施状況〉    令和元年度最終発表:12月5日

試験の名称 受験者数 合格者数 倍　率 試験の名称 受験者数 合格者数 倍　率

行政 327(432) 62( 83) 5.3 行政 91( 50) 6(  5) 15.2

薬剤師 16( 12) 5(  2) 3.2 総合土木 13( 17) 4(　6) 3.3

化学 18( 28) 6(  5) 3.0 警察行政 44( 52) 4( 10) 11.0  

農業 36( 36)  15( 11) 2.4 小中学校事務 24( 30) 7(  4) 3.4

畜産 5(　8) 2(  3) 2.5

林業 14( 26) 6(　7) 2.3 行政 27(　8) 6(  4) 4.5

総合土木 34( 49) 17( 22) 2.0 警察行政 12(  2) 1(  0) 12.0

建築 10( 11) 4(  4) 2.5 小中学校事務 16(  2) 2(  1) 8.0

電気 14( 13) 5(  2) 2.8

機械 10( ー) 4( ー) 2.5 行政 109(195) 13(　7) 8.4

心理 10(　8) 1(  3) 10.0 総合土木 11(　8) 4(  0) 2.8

水産 5(  9) 2(  1) 2.5 建築 ー(  ー) ー(  ー) ー 

警察行政 38( 39) 9(  8) 4.2

小中学校事務 115(164) 15( 20) 7.7

初任給 給料月額

１－２９ 188,700

高卒程度 高校卒 １－  ９ 154,900

大学卒 １－２５ 182,200

短大卒 １－１７ 165,900

H31.4.1改定

資格・
免許職

＊ 社会人を対象とする採用試験の開始時期

        総 合 土 木　 ：　平成25年度から

        建 　 　 築　 ：　平成25年度から

（２）　平成３１年度初任給

試験の区分

大卒程度

【参考】

　(  )内は平成３０年度の状況         行　政　職  　：　昭和55年度から

        警 察 行 政　 ：　平成23年度から

        小中学校事務　：　平成19年度から

＊ 身体障害者を対象とする採用選考考査の開始時期　　　　　

　身体障害者を対象とする採用選考考査

大学卒業程度採用試験 高校卒業程度採用試験

身体障害者を対象とする採用選考考査

社会人を対象とする採用試験

小中学校事務職員 平成10年4月2日生～平成14年4月1日生

　　　　（高校卒業程度）採用試験

小中学校事務職員 昭和62年4月2日生～平成14年4月1日生

（１）　採用試験・採用選考考査

試　験　・　考　査　の　名　称 受　験　資　格　年　齢

小中学校事務職員 昭和62年4月2日生～平成10年4月1日生

　　　　（大学卒業程度）採用試験
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２　県費事務職員の配置基準と配置状況

（１）配置基準

＜栃木県＞

・併設校については、小･中学校のどちらかに配置する。

・１７学級以下の施設一体型義務教育学校

　(特別支援学級を含む)

・１８学級以上の施設一体型義務教育学校

　(特別支援学級を含む)

・施設一隣接型・施設分離型義務教育学校

        

　＜　国　＞

小 学 校 357 校 分 校 ・ 分 教 室 2 校

中 学 校 151 校 分 校 ・ 分 教 室 3 校

義務教育学校 2 校

合 計 510 校 分 校 ・ 分 教 室 5 校

※本県における県費事務職員の配置率は１００％です。（兼務校含む。）

小学校 中学校

２８学級以上
（特別支援学級を含む）

２２学級以上
（特別支援学級を含む）

分校・分教室を含めると９９％です。

１人 

２人 

本校 本校

２１学級以上
（特別支援学級を含む）

４～２６学級

※要保護等児童生徒数が１００人以上かつ児童生徒数25％以上である小学校、中学
校等に対し、更に１名加配。

※学校教育法第３７条第３項　特別の事情があるときは事務職員を置かないことがで
きる。

※事務職員については、小学校と義務教育学校（前期課程）においては第１学年を３
５人以下、第２学年から第６学年までを４０人以下で学級編制をした場合とし、中学校
と義務教育学校（後期課程）においては４０人以下で学級編制をした場合の学級数に
より配置している。

中学校小学校

０．７５人 ３学級３学級

４～２０学級

２７学級以上
（特別支援学級を含む）

２人

１人
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２（２）　小中義務教育学校別市町別学級数

（小学校）

支 部 市 町 名 小学校数 分校・分教室 28学級以上 27学級 26学級以下 4～6学級 3学級以下

河　内 宇都宮市 68 4 0 61 3 0

75 上三川町 7 0 0 5 2 0

上 都 賀 鹿 沼 市 24 1 0 17 3 3

50 日 光 市 26 0 0 17 1 8

真 岡 市 14 1 0 12 1 0

益 子 町 4 0 0 4 0 0

茂 木 町 4 0 0 2 2 0

市 貝 町 3 0 0 2 1 0

28 芳 賀 町 3 0 0 3 0 0

壬 生 町 8 0 0 6 1 1

野 木 町 5 0 0 5 0 0

小 山 市 25 3 0 18 4 0

栃 木 市 30 0 0 25 5 0

79 下 野 市 11 0 0 9 2 0

矢 板 市 8 1 0 0 5 3 1

さくら市 6 1 0 4 1 0

那須烏山市 5 0 0 5 0 0

塩 谷 町 3 0 0 2 1 0

高根沢町 6 0 0 5 1 0

31 那珂川町 3 0 0 3 0 0

大田原市 20 1 1 0 12 6 2

那 須 町 6 0 0 6 0 0

46 那須塩原市 20 1 1 16 0 2

安　足 佐 野 市 26 2 0 15 8 1

48 足 利 市 22 1 0 19 2 0

合 計 357 2 15 1 278 47 18

（分校・分教室含む）

芳　賀

下 都 賀

那　須

塩　谷
南那須

28学級 

以上 
4.2% 

27学級 
0.3% 

26学級以下 
77.4% 

4～6学級 
13.1% 

3学級 

以下 
5.0% 

学級数の割合 
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（中学校）

支 部 市 町 名 中学校数 分校・分教室 22学級以上 21学級 20学級以下 4～6学級 3学級以下

河　内 宇都宮市 25 8 3 14 0 0

28 上三川町 3 0 0 3 0 0

上 都 賀 鹿 沼 市 10 1 0 5 4 0

25 日 光 市 15 0 0 7 1 7

真 岡 市 9 1 0 7 1 0

益 子 町 3 0 0 2 1 0

茂 木 町 1 0 0 1 0 0

市 貝 町 1 0 0 1 0 0

15 芳 賀 町 1 0 0 1 0 0

壬 生 町 2 0 1 1 0 0

野 木 町 2 0 0 2 0 0

小 山 市 10 2 1 7 0 0

栃 木 市 14 0 1 10 2 1

32 下 野 市 4 1 0 3 0 0

矢 板 市 3 1 0 0 2 0 2

さくら市 2 1 1 0 1 0 1

那須烏山市 2 0 0 2 0 0

塩 谷 町 1 0 0 1 0 0

高根沢町 2 0 0 2 0 0

12 那珂川町 2 0 0 2 0 0

大田原市 8 1 1 0 5 2 1

那 須 町 2 0 0 2 0 0

19 那須塩原市 9 2 0 5 2 0

安 足 佐 野 市 9 0 0 7 1 1

20 足 利 市 11 1 0 9 0 1

合 計 151 3 18 6 102 14 14

（分校・分教室含む）

芳 賀

下 都 賀

那 須

塩　谷
南那須

22学級 

以上 

11．7% 

21学級 
3.9% 

20学級以下 
66.2% 

4～6学級 
9.1% 

3学級 

以下 
9.1% 

学級数の割合 
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（義務教育学校）

支 部 市 町 名 義務教育学校数 分校・分教室 22学級以上 21学級 20学級以下 4～6学級 3学級以下

河　内 宇都宮市

0 上三川町

上 都 賀 鹿 沼 市

0 日 光 市

真 岡 市

益 子 町

茂 木 町

市 貝 町

0 芳 賀 町

壬 生 町

野 木 町

小 山 市 1 1

栃 木 市

1 下 野 市

矢 板 市

さくら市

那須烏山市

塩 谷 町

高根沢町

0 那珂川町

大田原市

那 須 町

1 那須塩原市 1 1

安 足 佐 野 市

0 足 利 市

合 計 2 0 0 0 2 0 0

（分校・分教室含む）

芳 賀

下 都 賀

那 須

塩　谷
南那須

20学級以下 
100% 

学級数の割合 
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分校
(外数)

分教室
(外数)

分校
(外数)

分教室
(外数)

分校
(外数)

分教室
(外数) 小 中

義務
教育
学校

宇都宮市 68 25 93 101 9 6 3 5

上三川町 7 3 10 10

計 75 28 103 111 9 6 3 5

鹿沼市 24 10 34 36 2 1 1

日光市 26 15 41 37 3 3 1 5

計 50 25 75 73 3 5 1 2 5

真岡市 14 9 23 25 1 3 1 1

益子町 4 3 7 7

茂木町 4 1 5 5 1

市貝町 3 1 4 4

芳賀町 3 1 4 4

計 28 15 43 45 2 3 1 1

壬生町 8 2 10 10

野木町 5 2 7 8 1 1

小山市 25 10 1 36 42 2 2 3 2 1

栃木市 30 14 44 46 4 4 2

下野市 11 4 15 16 1

計 79 32 1 112 122 6 7 3 6 1

矢板市 8 1 3 1 11 1 1 12 1 2

さくら市 6 2 1 8 1 11 1 2 1 1

那須烏山市 5 2 7 7 1

塩谷町 3 1 4 4

高根沢町 6 2 8 8 1

那珂川町 3 2 5 5

計 31 1 12 1 1 43 1 2 47 1 2 2 2 3

大田原市 20 1 8 1 28 2 30 1 2 1 1 2

那須町 6 2 8 9 1 1 1

那須塩原市 20 9 1 30 33 2 2 1 2

計 46 1 19 1 1 66 2 72 4 5 2 4 2

佐野市 26 9 35 37 5 2

足利市 22 11 33 35 1 4 2

計 48 20 68 72 1 9 2 2

357 1 1 151 2 1 2 510 3 2 542 26 37 14 22 1 10

　※　兼務校には、分校・分教室を含む。

２（３）　市町別小中義務教育学校数・事務職員数
令和元年5月1日現在

地区名 市町名

小学校

河
内

複数配置中学校
再任用
（内数）

合　 　　計

義務教育学校

塩
谷
南
那
須

欠補
（内数）

合  計

安
足

下
都
賀

那
須

芳
賀

事務職員数

上
都
賀

兼務校

6



配
置
数

再任
用
（内数）

欠員
補充
（内数）

休業
補充

教員
等

事務
職員

栄養
職員

宇都宮市立中央小学校 195 7 1 3 18 1 3 19
宇都宮市立東小学校 197 7 14 1 3 15
宇都宮市立西小学校 168 6 1 14 1 3 15
宇都宮市立簗瀬小学校 496 17 3 1 29 1 1 3 31
宇都宮市立西原小学校 288 12 1 20 1 3 21
宇都宮市立戸祭小学校 655 20 2 33 1 1 6 35
宇都宮市立今泉小学校 615 19 4 1 33 1 1 1 35
宇都宮市立昭和小学校 334 12 1 19 1 (1) 1 20
宇都宮市立陽南小学校 466 16 3 1 32 1 5 33 栄養教諭配置
宇都宮市立桜小学校 330 12 4 1 26 1 3 27
宇都宮市立錦小学校 364 12 2 19 1 1 20
宇都宮市立細谷小学校 442 15 3 27 1 (1) 10 1 28 主幹教諭配置
宇都宮市立峰小学校 467 17 1 29 1 3 30
宇都宮市立富土見小学校 740 24 2 38 1 1 6 40
宇都宮市立泉が丘小学校 855 26 4 48 2 1 6 51 主幹教諭配置
宇都宮市立石井小学校 664 23 2 33 1 1 3 35
宇都宮市立緑が丘小学校 471 17 2 27 1 4 28
宇都宮市立宮の原小学校 335 12 2 21 1 4 22
宇都宮市立御幸小学校 428 16 2 1 27 1 6 28
宇都宮市立明保小学校 555 18 2 1 29 1 (1) 1 3 1 31
宇都宮市立宝木小学校 646 20 2 2 36 1 1 6 38 主幹教諭配置
宇都宮市立城東小学校 437 18 3 25 1 4 26
宇都宮市立平石中央小学校 69 6 11 1 1 12
宇都宮市立平石北小学校 199 7 1 19 1 7 20
宇都宮市立清原中央小学校 915 28 2 1 48 2 6 50 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立清原南小学校 400 14 1 24 1 6 25
宇都宮市立清原北小学校 121 6 13 1 1 14
宇都宮市立清原東小学校 363 13 2 1 22 1 2 23
宇都宮市立横川中央小学校 526 18 2 29 1 5 30 栄養教諭配置
宇都宮市立横川東小学校 810 25 3 44 1 6 45 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立横川西小学校 543 18 2 29 1 (1) 1 4 1 31
宇都宮市立瑞穂野北小学校 131 6 1 11 1 2 12
宇都宮市立瑞穂野南小学校 141 6 1 13 1 1 14
宇都宮市立豊郷中央小学校 783 24 1 42 1 8 43 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立豊郷南小学校 604 18 4 29 1 1 4 31
宇都宮市立豊郷北小学校 251 11 1 20 1 3 21
宇都宮市立国本中央小学校 327 12 1 19 1 2 20
宇都宮市立国本西小学校 63 6 10 1 (1) 1 1 11
宇都宮市立城山中央小学校 238 10 1 19 1 4 20
宇都宮市立城山西小学校 103 6 2 12 1 2 13
宇都宮市立城山東小学校 158 6 2 10 1 1 11
宇都宮市立富屋小学校 205 8 2 15 1 2 2 1 18
宇都宮市立篠井小学校 102 6 1 11 1 (1) 1 1 12
宇都宮市立姿川中央小学校 285 12 1 19 1 1 20
宇都宮市立姿川第一小学校 842 26 2 46 2 1 9 49 ＩＣＴ加配・主幹教諭配置

宇都宮市立姿川第二小学校 732 23 2 39 1 (1) 1 4 1 41
宇都宮市立雀宮中央小学校 513 17 3 1 32 1 1 4 34
宇都宮市立雀宮東小学校 285 12 1 1 22 1 4 23
宇都宮市立雀宮南小学校 403 12 2 24 1 6 25
宇都宮市立陽東小学校 473 17 3 2 32 1 6 33
宇都宮市立御幸が原小学校 450 14 3 2 28 1 1 5 30
宇都宮市立五代小学校 671 21 2 37 1 1 7 39
宇都宮市立陽光小学校 338 12 2 20 1 2 21
宇都宮市立瑞穂台小学校 703 21 2 33 1 (1) 2 34 栄養教諭配置
宇都宮市立晃宝小学校 473 16 4 1 32 1 (1) 4 33
宇都宮市立新田小学校 573 18 2 27 1 1 2 1 29
宇都宮市立海道小学校 203 7 1 16 1 4 17
宇都宮市立西が岡小学校 342 12 2 20 1 (1) 2 1 21
宇都宮市立上戸祭小学校 455 16 2 29 1 3 30
宇都宮市立上河内東小学校 133 6 1 11 1 1 12
宇都宮市立上河内西小学校 103 6 1 14 1 3 15

２（４）　配置状況（令和元年５月１日現在）

学  校  名 備考普通
学級

特別
支援
学級

その
他の
学級

栄養
職員

合計

学級数等 県費負担教職員数

臨時採用(内数)
児童
生徒
数

事務職員
校長
教員
等
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配
置
数

再任
用
（内数）

欠員
補充
（内数）

休業
補充

教員
等

事務
職員

栄養
職員

２（４）　配置状況（令和元年５月１日現在）

学  校  名 備考普通
学級

特別
支援
学級

その
他の
学級

栄養
職員

合計

学級数等 県費負担教職員数

臨時採用(内数)
児童
生徒
数

事務職員
校長
教員
等

宇都宮市立上河内中央小学校 274 11 2 19 1 1 20
宇都宮市立岡本小学校 282 12 2 22 1 3 23
宇都宮市立白沢小学校 282 12 1 18 1 2 19
宇都宮市立田原小学校 208 8 2 17 1 (1) 3 1 18
宇都宮市立岡本西小学校 536 17 2 27 1 1 2 29
宇都宮市立岡本北小学校 351 12 1 1 22 1 2 23 栄養教諭配置
宇都宮市立田原西小学校 224 11 1 1 19 1 4 20
宇都宮市立一条中学校 508 15 4 35 2 6 37 共同実施加配・栄養教諭配置

宇都宮市立陽北中学校 579 18 3 44 1 8 45 栄養教諭配置
宇都宮市立旭中学校 477 14 5 1 39 1 1 6 41 栄養教諭配置
宇都宮市立陽南中学校 779 23 2 53 2 (1) 8 1 55 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立陽西中学校 623 19 2 39 1 2 40 栄養教諭配置
宇都宮市立星が丘中学校 752 22 2 52 2 5 54 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立陽東中学校 821 24 4 63 2 9 65 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立泉が丘中学校 711 22 4 46 1 6 47 栄養教諭配置
宇都宮市立宮の原中学校 679 21 1 43 1 1 4 45
宇都宮市立清原中学校 728 22 2 1 45 2 6 47 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立横川中学校 621 19 2 41 1 2 6 1 44
宇都宮市立瑞穂野中学校 344 10 3 28 1 7 29
宇都宮市立豊郷中学校 565 17 2 1 37 1 2 4 1 40
宇都宮市立国本中学校 399 12 3 31 1 (1) 4 32 栄養教諭配置
宇都宮市立城山中学校 300 10 1 22 1 (1) 3 23 栄養教諭配置
宇都宮市立晃陽中学校 158 6 2 16 1 (1) 17
宇都宮市立姿川中学校 744 22 2 46 1 (1) 7 47 主幹教諭・栄養教諭配置

宇都宮市立雀宮中学校 572 18 2 38 1 4 39
宇都宮市立鬼怒中学校 555 17 3 42 1 (1) 7 43 栄養教諭配置
宇都宮市立宝木中学校 402 13 1 26 1 2 27 栄養教諭配置
宇都宮市立若松原中学校 645 20 2 45 1 1 7 47
宇都宮市立上河内中学校 242 9 1 21 1 (1) 1 4 23
宇都宮市立古里中学校 365 12 2 28 1 (1) 6 29
宇都宮市立田原中学校 266 9 1 19 1 1 3 21
宇都宮市立河内中学校 388 12 2 28 1 5 29
上三川町立本郷小学校 144 6 1 13 1 1 14
上三川町立本郷北小学校 293 12 18 1 1 19
上三川町立上三川小学校 684 21 3 1 40 1 5 41 栄養教諭配置
上三川町立坂上小学校 97 6 11 1 1 12
上三川町立北小学校 187 7 1 15 1 3 16
上三川町立明治小学校 228 8 2 21 1 7 22
上三川町立明治南小学校 141 6 12 1 (1) 2 1 13
上三川町立本郷中学校 255 9 21 1 2 22
上三川町立上三川中学校 347 12 2 27 1 1 4 29
上三川町立明治中学校 336 10 2 25 1 1 26
鹿沼市立中央小学校 358 12 5 2 26 1 4 27
鹿沼市立東小学校 766 23 6 2 48 2 10 50 学校支援事務センター・主幹教諭配置

鹿沼市立西小学校 206 7 3 16 1 2 17
鹿沼市立北小学校 395 12 4 28 1 6 29
鹿沼市立菊沢東小学校 341 12 4 1 25 1 5 26
鹿沼市立菊沢西小学校 69 6 1 12 1 (1) 1 1 13
鹿沼市立石川小学校 149 6 3 15 1 2 16
鹿沼市立津田小学校 197 7 3 1 19 1 3 20 栄養教諭配置
鹿沼市立池ノ森小学校 19 3 8 1 2 9
鹿沼市立さつきが丘小学校 643 19 5 2 40 1 1 6 42 栄養教諭配置
鹿沼市立みどりが丘小学校 479 17 4 37 1 6 38
鹿沼市立北押原小学校 457 15 6 1 31 1 1 5 33
鹿沼市立加園小学校 75 6 1 12 1 1 1 14
鹿沼市立板荷小学校 76 6 1 12 1 1 1 13
鹿沼市立南摩小学校 77 6 2 15 1 1 3 17
鹿沼市立上南摩小学校 15 3 8 1 1 9
鹿沼市立南押原小学校 51 5 2 11 1 1 13
鹿沼市立楡木小学校 78 6 2 12 1 (1) 2 1 13
鹿沼市立みなみ小学校 154 6 4 2 18 1 3 19
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鹿沼市立粟野小学校 116 6 2 17 1 2 1 18 栄養教諭配置
鹿沼市立清洲第一小学校 36 4 1 10 1 1 11
鹿沼市立清州第二小学校 38 4 8 1 1 9
鹿沼市立永野小学校 20 3 7 1 8
鹿沼市立粕尾小学校 36 4 2 10 1 (1) 2 1 11
鹿沼市立東中学校 792 23 5 1 63 2 10 65 主幹教諭配置
鹿沼市立西中学校 340 10 5 1 29 1 4 30
鹿沼市立北中学校 422 13 4 35 1 8 36
鹿沼市立北犬飼中学校 273 9 3 27 1 5 28
鹿沼市立北押原中学校 334 10 3 28 1 4 29
鹿沼市立加蘇中学校 36 3 1 15 1 4 16
鹿沼市立板荷中学校 32 3 1 14 1 5 15
鹿沼市立南摩中学校 66 3 1 13 1 4 14
鹿沼市立南押原中学校 97 4 2 13 1 3 14
鹿沼市立粟野中学校 176 6 2 19 1 4 20
日光市立今市小学校 233 10 2 2 22 1 1 23
日光市立今市第二小学校 256 10 2 1 20 1 1 2 22
日光市立今市第三小学校 539 18 3 33 1 1 5 35 主幹教諭配置
日光市立南原小学校 374 13 3 26 1 5 27 栄養教諭配置
日光市立落合東小学校 175 6 2 15 1 2 16
日光市立落合西小学校 73 6 1 12 1 1 13
日光市立大桑小学校 160 7 2 14 1 2 15
日光市立轟小学校 60 6 1 12 1 2 13
日光市立小百小学校 21 3 6 1 1 7
日光市立大沢小学校 186 7 2 19 1 2 20 栄養教諭配置
日光市立大室小学校 354 12 2 22 1 3 23 栄養教諭配置
日光市立猪倉小学校 139 6 2 13 1 2 14
日光市立小林小学校 112 6 1 11 1 2 12
日光市立日光小学校 215 8 2 18 1 1 4 1 20
日光市立清滝小学校 45 6 1 9 1 (1) 1 1 10
日光市立野口小学校 21 3 7 1 (1) 8
日光市立中宮祠小学校 13 3 8 1 2 9
日光市立所野小学校 25 3 7 1 (1) 1 8
日光市立小来川小学校 11 3 6 1 7
日光市立安良沢小学校 53 5 2 13 1 3 14
日光市立鬼怒川小学校 92 6 2 14 1 3 15 栄養教諭配置
日光市立下原小学校 163 6 2 15 1 3 16
日光市立三依小学校 5 2 5 2 5 事務兼務
日光市立栗山小学校 4 2 5 1 1 6
日光市立湯西川小学校 12 3 6 1 (1) 1 1 7
日光市立足尾小学校 35 4 1 11 1 2 12
日光市立今市中学校 494 15 2 1 36 1 6 37 主幹教諭・栄養教諭配置

日光市立東原中学校 185 6 2 17 1 2 18
日光市立落合中学校 162 6 1 17 1 3 18
日光市立豊岡中学校 150 6 2 18 2 2 20 共同実施加配
日光市立大沢中学校 395 12 3 32 1 4 33
日光市立小林中学校 42 3 13 1 (1) 2 1 14
日光市立日光中学校 26 3 1 14 1 (1) 4 15 栄養教諭配置
日光市立中宮祠中学校 4 2 9 2 9 事務兼務
日光市立東中学校 184 6 2 19 1 4 20
日光市立小来川中学校 7 2 8 2 8 事務兼務
日光市立藤原中学校 119 5 2 19 1 3 20
日光市立三依中学校 2 2 9 1 (1) 2 1 10
日光市立栗山中学校 7 2 8 3 8 事務兼務
日光市立湯西川中学校 10 3 10 10 事務兼務
日光市立足尾中学校 23 3 12 1 1 4 14
真岡市立真岡小学校 669 22 4 40 1 1 5 42
真岡市立真岡東小学校 543 18 4 4 40 1 7 41
真岡市立真岡西小学校 874 26 5 7 52 2 7 54 主幹教諭配置
真岡市立亀山小学校 251 11 2 21 1 5 22
真岡市立大内中央小学校 121 6 1 12 1 (1) 1 1 13
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真岡市立大内東小学校 69 6 10 1 (1) 1 11
真岡市立大内西小学校 88 6 1 11 1 1 12
真岡市立山前小学校 228 9 2 17 1 3 18
真岡市立西田井小学校 98 6 1 12 1 2 13
真岡市立中村小学校 426 15 2 26 1 2 27
真岡市立長田小学校 327 12 3 23 1 4 24
真岡市立長沼小学校 146 6 2 15 1 3 16
真岡市立久下田小学校 446 15 3 2 29 1 1 3 31
真岡市立物部小学校 194 7 2 15 1 1 16
真岡市立真岡中学校 546 17 3 2 45 2 (1) 9 1 47 主幹教諭・栄養教諭配置・共同実施加配

真岡市立真岡東中学校 329 10 3 27 1 1 28
真岡市立真岡西中学校 341 10 2 27 1 3 28
真岡市立大内中学校 138 6 2 17 1 3 18
真岡市立山前中学校 211 8 2 23 1 2 24
真岡市立中村中学校 327 10 2 24 1 3 25
真岡市立長沼中学校 69 3 2 12 1 2 13
真岡市立久下田中学校 208 7 2 20 1 3 21
真岡市立物部中学校 112 5 2 17 1 (1) 3 1 18
益子町立田野小学校 241 10 3 20 1 2 21
益子町立益子小学校 294 12 2 1 23 1 3 24 栄養教諭配置
益子町立益子西小学校 291 12 2 22 1 2 23
益子町立七井小学校 337 12 2 23 1 4 24
益子町立田野中学校 110 5 1 15 1 3 16
益子町立益子中学校 310 10 3 28 1 1 6 30
益子町立七井中学校 183 6 2 19 1 3 20
茂木町立逆川小学校 65 5 1 11 1 (1) 1 12
茂木町立茂木小学校 252 10 2 25 1 7 26 栄養教諭配置
茂木町立中川小学校 89 6 1 13 1 2 14
茂木町立須藤小学校 62 6 12 1 3 13
茂木町立茂木中学校 276 9 2 23 1 1 24
市貝町立市貝小学校 184 6 2 16 1 2 17 栄養教諭配置
市貝町立赤羽小学校 268 11 2 20 1 4 21
市貝町立小貝小学校 120 6 10 1 11
市貝町立市貝中学校 289 9 2 24 1 3 25
芳賀町立芳賀東小学校 297 12 3 24 1 2 25
芳賀町立芳賀北小学校 283 12 2 19 1 1 1 21
芳賀町立芳賀南小学校 223 9 3 2 19 1 2 20
芳賀町立芳賀中学校 454 15 4 34 1 5 35 栄養教諭配置
壬生町立壬生小学校 631 20 5 43 1 9 44 栄養教諭配置
壬生町立藤井小学校 38 4 8 1 9
壬生町立壬生東小学校 359 12 3 2 27 1 6 28
壬生町立睦小学校 312 12 3 28 1 5 29
壬生町立稲葉小学校 116 6 2 17 1 2 18 栄養教諭配置
壬生町立羽生田小学校 27 3 8 1 1 9
壬生町立壬生北小学校 85 6 2 13 1 1 14
壬生町立安塚小学校 487 16 4 30 1 4 31
壬生町立壬生中学校 566 17 4 46 1 9 47 栄養教諭配置
壬生町立南犬飼中学校 520 16 4 39 1 6 1 40
野木町立友沼小学校 146 6 2 13 1 14
野木町立野木小学校 122 6 3 15 1 1 16
野木町立佐川野小学校 78 6 2 13 1 1 14
野木町立南赤塚小学校 438 14 6 1 35 1 8 36
野木町立新橋小学校 430 14 4 1 30 1 6 31 栄養教諭配置
野木町立野木中学校 309 10 3 28 2 (1) 4 1 30 共同実施加配・栄養教諭配置

野木町立野木第二中学校 311 10 4 29 1 3 30
小山市立小山第一小学校 295 12 4 2 27 1 (1) 1 3 29
小山市立小山第二小学校 167 6 2 14 1 1 15
小山市立小山第三小学校 284 12 3 20 1 2 21
小山市立小山城南小学校 645 20 4 44 1 11 45 主幹教諭配置・栄養教諭配置

小山市立旭小学校 404 13 3 2 24 1 1 25
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小山市立小山城北小学校 386 13 3 1 23 1 1 2 25
小山市立若木小学校 355 12 3 2 22 1 23
小山市立東城南小学校 598 19 5 1 34 1 5 35 栄養教諭配置
小山市立小山城東小学校 745 23 4 4 51 2 (1) 11 1 53 主幹教諭配置・共同実施加配

小山市立大谷東小学校 909 27 6 2 58 2 11 60 主幹教諭・栄養教諭配置

小山市立大谷南小学校 93 6 12 1 2 13
小山市立大谷北小学校 809 25 4 44 2 7 46 主幹教諭・栄養教諭配置

小山市立間々田小学校 513 17 5 2 35 1 5 36
小山市立乙女小学校 355 12 3 2 22 1 1 2 1 24
小山市立間々田東小学校 599 19 4 33 1 1 4 1 35
小山市立下生井小学校 30 6 16 1 3 17
小山市立網戸小学校 45 6 9 1 1 10
小山市立寒川小学校 64 6 10 1 11
小山市立豊田南小学校 169 7 2 17 1 4 18
小山市立豊田北小学校 122 6 1 15 1 (1) 4 16
小山市立穂積小学校 106 6 1 12 1 1 1 1 14
小山市立中小学校 83 6 2 14 1 2 15
小山市立羽川小学校 603 18 6 35 1 5 1 36
小山市立羽川西小学校 165 7 2 1 16 1 1 1 18
小山市立萱橋小学校 134 6 2 12 1 1 1 14
小山市立小山中学校 471 15 3 41 1 3 42 栄養教諭配置
小山市立小山第二中学校 332 11 3 32 1 1 8 34
小山市立小山第三中学校 783 24 4 59 2 11 61 主幹教諭・栄養教諭配置

小山市立小山城南中学校 740 22 4 56 2 (1) 10 1 58 主幹教諭配置
小山市立大谷中学校 546 16 5 42 1 7 43 栄養教諭配置
小山市立間々田中学校 490 14 4 39 1 1 10 41
小山市立乙女中学校 253 9 2 25 1 6 26
小山市立豊田中学校 135 6 2 19 1 5 20
小山市立美田中学校 121 6 2 18 1 5 19
小山市立桑中学校 474 15 4 46 1 (1) 1 8 48
小山市立絹義務教育学校 268 11 25 2 5 27
栃木市立栃木中央小学校 568 18 4 3 37 1 5 38 栄養教諭配置
栃木市立栃木第三小学校 408 13 2 25 1 4 1 26
栃木市立栃木第四小学校 210 8 2 1 19 1 (1) 5 20 栄養教諭配置
栃木市立栃木第五小学校 500 17 3 30 1 2 31 栄養教諭配置
栃木市立南小学校 220 9 2 19 1 3 20
栃木市立大宮南小学校 80 6 1 14 1 2 15
栃木市立大宮北小学校 680 22 3 39 1 1 7 41 主幹教諭配置
栃木市立皆川城東小学校 153 6 1 13 1 2 14
栃木市立吹上小学校 301 12 2 1 21 1 1 2 1 23
栃木市立千塚小学校 131 6 1 12 1 1 1 13
栃木市立寺尾小学校 88 6 14 1 2 15 栄養教諭配置
栃木市立国府南小学校 40 6 8 1 9
栃木市立国府北小学校 307 12 2 22 1 1 2 24
栃木市立大平東小学校 247 9 2 19 1 4 20
栃木市立大平南小学校 337 12 3 23 1 (1) 1 24
栃木市立大平西小学校 388 12 2 21 1 3 22
栃木市立大平中央小学校 617 18 5 3 36 1 3 37
栃木市立藤岡小学校 244 11 2 1 20 1 1 2 22
栃木市立部屋小学校 95 6 1 14 1 (1) 4 1 15
栃木市立赤麻小学校 161 6 2 17 1 3 18
栃木市立三鴨小学校 188 7 2 15 1 2 16
栃木市立合戦場小学校 331 12 3 1 24 1 3 25
栃木市立家中小学校 174 7 2 1 19 1 2 20
栃木市立赤津小学校 121 6 2 13 1 1 14
栃木市立西方小学校 208 9 2 17 1 1 1 19
栃木市立真名子小学校 42 6 8 1 2 9
栃木市立岩舟小学校 410 13 2 1 26 1 (1) 3 27
栃木市立静和小学校 250 10 2 19 1 4 20
栃木市立小野寺南小学校 80 6 11 1 1 12
栃木市立小野寺北小学校 27 6 9 1 1 10
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栃木市立栃木東中学校 249 9 3 29 1 4 30
栃木市立栃木西中学校 442 14 3 32 1 (1) 6 33
栃木市立栃木南中学校 216 7 2 23 1 5 24
栃木市立東陽中学校 587 18 3 44 1 7 45 主幹教諭配置
栃木市立皆川中学校 85 4 1 14 1 2 15
栃木市立吹上中学校 238 8 2 26 1 4 27
栃木市立寺尾中学校 29 3 15 1 4 16
栃木市立大平中学校 354 12 2 28 1 1 3 30 栄養教諭配置
栃木市立大平南中学校 506 15 2 34 2 (1) 3 1 36 共同実施加配
栃木市立藤岡第一中学校 281 9 2 24 1 4 25
栃木市立藤岡第二中学校 52 3 1 17 1 5 18
栃木市立都賀中学校 347 12 3 29 1 1 4 31 栄養教諭配置
栃木市立西方中学校 137 6 1 16 1 3 17
栃木市立岩舟中学校 342 12 2 28 2 (1) (1) 4 1 30 栄養教諭配置・共同実施加配

下野市立薬師寺小学校 349 11 2 1 22 1 6 23
下野市立吉田東小学校 84 6 1 12 1 1 13
下野市立吉田西小学校 78 6 10 1 11
下野市立祇園小学校 342 12 2 23 1 3 1 24
下野市立緑小学校 236 10 2 2 23 1 4 24
下野市立石橋小学校 447 15 3 1 32 1 7 33 栄養教諭配置
下野市立古山小学校 496 18 2 32 1 1 5 34
下野市立細谷小学校 52 5 10 1 1 11
下野市立石橋北小学校 223 9 17 1 4 18
下野市立国分寺小学校 608 20 4 41 1 9 42 主幹教諭配置
下野市立国分寺東小学校 295 12 2 23 1 3 24
下野市立南河内中学校 208 7 2 19 1 2 20
下野市立南河内第二中学校 310 10 3 1 28 1 1 2 30
下野市立石橋中学校 594 18 4 45 1 9 46 栄養教諭配置
下野市立国分寺中学校 459 14 2 33 2 5 35 栄養教諭配置・共同実施加配

矢板市立矢板小学校 344 12 3 2 28 1 1 2 30
矢板市立東小学校 401 13 2 27 1 1 3 29 栄養教諭配置
矢板市立川崎小学校 131 6 1 13 1 2 14
矢板市立豊田小学校 44 4 9 1 10
矢板市立豊田小学校沢分教室 3 1 1 1 1 事務兼務
矢板市立泉小学校 109 6 2 13 1 14
矢板市立片岡小学校 234 10 3 24 1 3 25 栄養教諭配置
矢板市立乙畑小学校 93 6 10 1 1 11
矢板市立安沢小学校 95 6 13 1 2 14
矢板市立矢板中学校 555 17 3 41 2 1 4 44 共同実施加配・主幹教諭配置

矢板市立矢板中学校沢分校 11 2 1 12 3 12 事務兼務
矢板市立泉中学校 67 3 12 1 1 2 14
矢板市立片岡中学校 188 6 1 17 1 1 18
さくら市立氏家小学校 791 24 4 3 51 2 1 7 54 共同実施加配・主幹教諭・栄養教諭配置

さくら市立押上小学校 150 6 11 1 1 1 12
さくら市立熟田小学校 151 6 1 13 1 1 14
さくら市立上松山小学校 492 16 2 26 1 2 27
さくら市立南小学校 557 18 3 34 1 1 5 36
さくら市立喜連川小学校 440 15 2 29 2 4 1 31 ＩＣＴ加配
さくら市立氏家中学校 1001 29 4 65 2 (1) 6 1 67 主幹教諭・栄養教諭配置

さくら市立氏家中学校うの花分教室 4 2 6 3 6 事務兼務
さくら市立喜連川中学校 233 8 3 27 1 5 28
那須烏山市立江川小学校 169 6 2 16 1 3 17
那須烏山市立荒川小学校 272 12 3 27 1 3 28
那須烏山市立境小学校 83 6 2 13 1 14
那須烏山市立烏山小学校 413 12 4 3 27 1 1 28
那須烏山市立七合小学校 146 6 3 16 1 1 17
那須烏山市立南那須中学校 238 9 3 29 1 (1) 2 6 1 32 栄養教諭配置
那須烏山市立烏山中学校 390 12 3 29 1 3 30
塩谷町立船生小学校 119 6 12 1 13
塩谷町立玉生小学校 168 7 2 18 1 4 19 栄養教諭配置
塩谷町立大宮小学校 156 6 1 13 1 1 14
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塩谷町立塩谷中学校 248 9 2 21 1 22
高根沢町立阿久津小学校 514 17 3 33 1 1 5 1 35 栄養教諭配置
高根沢町立中央小学校 164 6 1 14 1 1 15
高根沢町立東小学校 115 6 1 11 1 12
高根沢町立上高根沢小学校 91 6 10 1 11
高根沢町立北小学校 148 6 2 13 1 (1) 1 1 14
高根沢町立西小学校 434 15 2 2 30 1 3 31
高根沢町立阿久津中学校 525 16 4 38 1 5 39
高根沢町立北高根沢中学校 209 7 18 1 2 19
那珂川町立馬頭小学校 314 12 3 2 25 1 2 26
那珂川町立馬頭東小学校 67 6 1 13 1 2 14
那珂川町立小川小学校 221 8 3 17 1 18
那珂川町立馬頭中学校 188 6 2 21 1 2 22 栄養教諭配置
那珂川町立小川中学校 133 6 3 20 1 3 21
大田原市立大田原小学校 633 20 4 40 1 6 41 主幹教諭・栄養教諭配置

大田原市立西原小学校 745 23 3 2 53 2 (1) 8 1 55 共同実施加配・栄養教諭配置

大田原市立紫塚小学校 351 12 2 21 1 1 2 23
大田原市立親園小学校 145 6 2 15 1 2 16
大田原市立宇田川小学校 110 6 11 1 2 12
大田原市立市野沢小学校 356 12 2 1 26 1 6 27 栄養教諭配置
大田原市立奥沢小学校 81 6 1 11 1 1 12
大田原市立金丸小学校 115 6 2 13 1 2 14
大田原市立金丸小学校北金丸分校 10 2 8 2 8 事務兼務
大田原市立羽田小学校 38 4 8 1 1 9
大田原市立薄葉小学校 245 9 2 21 1 4 22 栄養教諭配置
大田原市立石上小学校 71 6 10 1 (1) 1 11
大田原市立佐久山小学校 64 6 2 16 1 4 17
大田原市立福原小学校 26 3 7 1 (1) 1 8
大田原市立佐良土小学校 52 5 1 13 1 2 14
大田原市立湯津上小学校 69 6 2 14 1 2 15
大田原市立蛭田小学校 66 6 11 1 1 12
大田原市立川西小学校 188 6 2 14 1 2 15
大田原市立黒羽小学校 119 6 2 15 1 2 16
大田原市立須賀川小学校 39 4 1 9 1 1 10
大田原市立両郷中央小学校 91 6 2 12 1 (1) 1 13
大田原市立大田原中学校 616 18 5 2 48 2 (1) 7 1 50 ICT加配･主幹教諭･栄養教諭配置

大田原市立若草中学校 255 9 2 24 1 1 3 26
大田原市立親園中学校 168 6 2 19 1 4 20
大田原市立金田北中学校 173 6 2 16 1 1 17
大田原市立金田南中学校 73 3 2 12 1 13
大田原市立金田南中学校北金丸分校 10 2 10 3 10 事務兼務
大田原市立野崎中学校 149 6 1 17 1 2 18
大田原市立湯津上中学校 113 5 1 18 1 1 3 1 20
大田原市立黒羽中学校 207 6 2 18 1 1 2 20
那須町立東陽小学校 136 6 3 13 1 1 14
那須町立学びの森小学校 109 6 2 12 1 13
那須町立高久小学校 105 6 1 13 1 1 14
那須町立田代友愛小学校 159 6 2 1 16 1 3 17
那須町立那須高原小学校 105 6 3 15 1 1 16
那須町立黒田原小学校 303 12 2 1 31 1 1 6 33
那須町立那須中央中学校 331 10 4 32 2 (1) 4 1 34 共同実施加配
那須町立那須中学校 178 6 2 19 1 (1) 5 20
那須塩原市立黒磯小学校 249 10 5 3 27 1 7 28
那須塩原市立稲村小学校 457 15 6 2 37 1 7 38
那須塩原市立東原小学校 249 11 2 21 1 4 22
那須塩原市立埼玉小学校 461 16 3 30 1 7 31
那須塩原市立豊浦小学校 353 12 4 1 28 1 4 29
那須塩原市立共英小学校 285 11 3 1 24 1 4 25
那須塩原市立鍋掛小学校 187 6 3 17 1 4 18
那須塩原市立大原間小学校 596 20 3 34 1 5 35
那須塩原市立波立小学校 111 6 2 12 1 13

13



配
置
数

再任
用
（内数）

欠員
補充
（内数）

休業
補充

教員
等

事務
職員

栄養
職員

２（４）　配置状況（令和元年５月１日現在）

学  校  名 備考普通
学級

特別
支援
学級

その
他の
学級

栄養
職員

合計

学級数等 県費負担教職員数

臨時採用(内数)
児童
生徒
数

事務職員
校長
教員
等

那須塩原市立高林小学校 141 6 2 13 1 (1) 1 14
那須塩原市立青木小学校 105 6 2 14 1 4 15
那須塩原市立三島小学校 739 23 5 4 51 1 11 52 主幹教諭配置
那須塩原市立槻沢小学校 280 11 3 22 1 4 23
那須塩原市立東小学校 400 13 2 4 29 1 5 30
那須塩原市立南小学校 398 14 2 24 1 2 25
那須塩原市立西小学校 285 12 3 24 1 3 25
那須塩原市立大山小学校 743 23 4 43 2 (1) 7 1 45 共同実施加配
那須塩原市立関谷小学校 148 6 2 13 1 1 1 1 15
那須塩原市立大貫小学校 25 3 7 1 (1) 1 8
那須塩原市立横林小学校 16 3 7 1 1 8
那須塩原市立黒磯中学校 250 9 4 25 1 2 26
那須塩原市立黒磯北中学校 335 11 2 30 1 3 31 栄養教諭配置
那須塩原市立厚崎中学校 391 12 2 28 1 1 2 30
那須塩原市立日新中学校 285 9 3 27 1 (1) 3 28 栄養教諭配置
那須塩原市立東那須野中学校 281 9 2 22 1 1 23
那須塩原市立高林中学校 92 3 2 15 1 3 16
那須塩原市立三島中学校 608 18 4 48 2 9 50 共同実施加配・主幹教諭・栄養教諭配置

那須塩原市立西那須野中学校 693 21 5 54 2 (1) 10 1 56 主幹教諭・栄養教諭配置

那須塩原市立箒根中学校 91 4 1 15 1 3 16
那須塩原市立塩原小中 学校 76 8 2 25 1 1 5 1 27
佐野市立佐野小学校 249 10 2 3 20 1 1 21
佐野市立天明小学校 440 14 5 1 31 1 5 32
佐野市立植野小学校 757 24 6 1 46 2 (1) 6 1 48 共同実施加配・主幹教諭・栄養教諭配置

佐野市立界小学校 418 14 4 26 1 6 27
佐野市立犬伏小学校 475 16 3 26 1 4 27
佐野市立犬伏東小学校 295 11 2 1 23 1 4 24
佐野市立城北小学校 830 24 7 1 50 2 11 52 主幹教諭配置
佐野市立旗川小学校 164 6 2 16 1 3 17
佐野市立吾妻小学校 86 6 15 1 3 16
佐野市立赤見小学校 174 6 2 17 1 3 18
佐野市立石塚小学校 160 7 2 2 18 1 3 19
佐野市立出流原小学校 77 6 1 12 1 2 13
佐野市立田沼小学校 539 18 5 2 34 1 5 35 栄養教諭配置
佐野市立吉水小学校 236 9 4 22 1 6 23
佐野市立栃本小学校 82 6 11 1 3 12
佐野市立多田小学校 71 6 11 1 (1) 1 1 12
佐野市立戸奈良小学校 40 4 9 1 1 10
佐野市立三好小学校 114 6 12 1 3 13
佐野市立山形小学校 60 6 1 12 1 (1) 3 1 13
佐野市立閑馬小学校 49 5 10 1 (1) 1 1 11
佐野市立下彦間小学校 28 4 9 1 3 10
佐野市立飛駒小学校 56 6 12 1 3 13
佐野市立葛生小学校 112 6 1 15 1 1 3 1 17
佐野市立葛生南小学校 56 6 2 13 1 3 14
佐野市立常盤小学校 57 6 1 12 1 (1) 3 1 13
佐野市立氷室小学校 20 3 7 1 (1) 1 1 8
佐野市立城東中学校 395 11 3 1 33 1 3 34
佐野市立西中学校 321 10 2 29 1 6 30
佐野市立南中学校 464 14 2 30 1 3 31 主幹教諭配置
佐野市立北中学校 537 16 4 48 1 1 11 50 主幹教諭配置
佐野市立赤見中学校 240 9 2 24 1 5 25
佐野市立田沼東中学校 357 11 2 29 1 4 30
佐野市立田沼西中学校 283 9 2 23 1 1 4 25
佐野市立葛生中学校 109 4 2 15 1 2 16
佐野市立常盤中学校 41 3 12 1 3 13
足利市立けやき小学校 329 12 2 23 1 5 24
足利市立青葉小学校 282 12 2 1 26 1 6 27
足利市立東山小学校 248 10 2 18 1 3 19
足利市立桜小学校 194 6 1 14 1 1 2 16
足利市立毛野小学校 557 18 3 1 32 1 4 33
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足利市立毛野南小学校 217 9 2 18 1 2 19
足利市立山辺小学校 477 17 2 4 33 1 3 34 栄養教諭配置
足利市立南小学校 523 18 2 1 32 1 3 33 主幹教諭配置
足利市立三重小学校 310 12 2 1 23 1 4 24 栄養教諭配置
足利市立山前小学校 560 19 3 4 36 1 4 37
足利市立北郷小学校 516 17 1 1 29 1 3 30
足利市立大月小学校 80 5 2 13 1 (1) 1 1 14
足利市立名草小学校 54 5 12 1 (1) 2 1 13
足利市立富田小学校 153 6 1 14 1 3 15
足利市立矢場川小学校 168 7 1 13 1 1 14
足利市立梁田小学校 227 9 2 1 18 1 4 19
足利市立久野小学校 56 5 11 1 1 12
足利市立筑波小学校 143 6 1 14 1 1 15
足利市立御厨小学校 780 25 3 3 47 1 9 48 主幹教諭配置
足利市立坂西北小学校 124 6 2 15 1 (1) 2 1 16
足利市立葉鹿小学校 386 12 2 23 1 5 24
足利市立小俣小学校 312 12 3 1 28 1 (1) 10 1 29
足利市立第一中学校 237 8 21 1 5 22
足利市立第二中学校 264 9 2 25 1 5 26
足利市立第三中学校 199 7 2 20 1 3 21
足利市立毛野中学校 406 12 3 29 2 (1) 5 1 31 共同実施加配
足利市立山辺中学校 620 18 4 1 48 2 7 50 主幹教諭配置
足利市立西中学校 370 11 4 32 1 (1) 4 33
足利市立北中学校 345 12 2 27 1 3 28
足利市立富田中学校 91 3 13 1 14
足利市立協和中学校 473 15 2 36 1 7 37
足利市立愛宕台中学校 147 6 1 16 1 4 17
足利市立坂西中学校 447 14 3 31 1 3 32

※H31.3.31統廃合校
・鹿沼市立久我小学校
・下野市立国分寺西小学校
・矢板市立西小学校
・那須町立那須小学校
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３　学校事務職員の実態

（１）　職名・格付及び昇格基準
1 2 3 3 4 5 6

主任

主事→→→

（昭和60年12月27日付け人委第156号人事委員会委員長承認）

小 中 義 小 中 義 小 中 義

令元年 26[27] 23[10] 0 14年 2 0 0 60年 6 5 0

30年 22 4 0 13年 0 2 0 59年 5 5 0

29年 22 7 0 12年 1 0 0 58年 3 1 0

28年 18 3 0 11年 1 0 0 57年 4 1 0

27年 16 4 0 10年 3 1 0 56年 3 2 0

26年 14 2 0  9年 6 1 0 55年 3 7 0

25年 16 5 0  8年 7 4 0 54年 3 3 0

24年 14 4 0  7年 6 4 0 53年 5 7 0

23年 9 0 1  6年 21 6 0 52年 0 0 0

22年 11 1 0  5年 18 9 0 51年 0 0 0

21年 12 3 1  4年 13 8 0 50年 0 0 0

20年 8 2 1  3年 8 4 0 49年 0 0 0

19年 4 1 0  2年 5 9 0 48年 0 0 0

18年 2 1 0 平元年 5 8 0 47年 0 0 0

17年 0 1 0 63年 5 2 0 46年 0 0 0

16年 5 0 0 62年 8 4 0 45年 0 0 0

15年 1 3 0 61年 2 2 0 44年 0 0 0

係長→→→→→ 課長補佐→→→

１．職員の昇格

２．給料表別昇格基準

職　　　　員 昇　格　基　準

○栃木県公立学校職員の昇格基準【H24.3.改正、H24.4.1適用】

副主幹→→→→

　　　職員を昇格させる場合は、その者の勤務成績が良好であることが明らかでなければならない。

県給料表

栃木県
(行政職)

栃木県
小中義務教育

学校事務

規模の大きい学校の事務長及び副
主幹の職務を行う職員

主査→→→→→

給料表

主幹の職務を行う職員

在職3年以上で5級21号給

主事→→→

主任→→→→→

事務長→→→→→→→→→→

年度 年度年度

事
　
務
　
職

主事又は技師の職務及びこれに相
当する職務を行う職員

事務職員数 事務職員数
（２）　採用年度別事務職員小中義務教育学校配置状況【令元.5.1現在】（網掛けは定数改善の完了年度）

事務長、係長及び主査の職務を行
う職員

在職2年以上で3級21号給

1級在職1年以上で1級37号給 2

事務職員数

ただし、再任用26名を含む。
[ ]内は欠員補充者数で外数。
欠補以外の臨時採用を除く。

昇格後の

職務の級

7

6

4

在職4年以上で6級17号給
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男 女

30 25 20 15 10 5
年齢

5 10 15 20 25 30

□ 68

67

66

65

64 ▲

▲▲▲▲ 63

▲▲ 62 ▲▲

▲▲▲▲▲▲ 61 ▲▲

★☆▲▲▲▲▲▲ 60 ▲▲▲☆

★★★★★★★★★★☆ 59 □◎☆☆☆☆☆★★★★★★★★★

★☆ 58 ◎☆☆☆☆☆☆★★★★

★★ 57 ☆☆☆☆☆☆★★★★★★

★☆ 56 ☆☆☆★★★

55 □☆☆★

◎ 54 □□☆☆☆

○ 53 □◎☆☆

□ 52 □□◎◎◎☆☆☆☆☆

51 □□◎◎◎◎◎

◎◎ 50 ◎◎◎◎◎◎◎◎◎

◎◎ 49 □□◎◎◎◎◎◎

◎◎◎○ 48 □□□□□○◎◎◎◎◎◎◎◎

◎◎◎◎ 47 □◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎

◎ 46 □◆◆○◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎

◎◎◎ 45 □○○○○◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎

◎◎○○◆ 44 □□○○◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎

◎○ 43 ○○○○○○○○◎◎◎◎◎◎◎

◆ 42 □□□◆○○○○○○

○◆◆ 41 □◆◆○○○

◆ 40 □◆◆◆

◆□ 39 □◆

◆◆◆◆ 38 □◆◆◆◆◆

◆ 37 □◆◆

◆◆◆◆◆◆ 36 ◆◆◆◆◆◆

◆◆◆ 35 ◆◆◆◆◆

◆◆■■ 34 □■■◆◆◆◆◆◆

◆◆■ 33 ■■◆◆◆◆◆◆◆

◆◆◆◆◆◆■□ 32 ■■◆◆◆◆◆

◆◆◆◆■■■■■ 31 ■■■■◆◆

■■■□ 30 ■■■■■■■■■■■

■■■■■■■■□ 29 ■■■■■■■■■■■

■■■■■■□□□□□ 28 □■■■■■■■■

■■■■■■□ 27 □□■■■■■■■■■■■

■■■■□ 26 □■■■■■

□□ 25 □□■■■■■■■■

□□□□□□□ 24 □□□□□□□

□□□ 23 □□□□□□

□□□□□□□□□□ 22 □□□□□□□□□□

※　産・育補充職員、休職補充職員は含みません。 □□ 21 □□

　 □ 20 □□□□□

 
19 □

18 □□

30 25 20 15 10 5 5 10 15 20 25 30

170名 372名

3（3）小中義務教育学校事務職員　男女・年齢・職名・級別一覧

職名

級 3 6 5 3 24 3 1

補佐

◎ ○ ◆ ■ □記号 ▲ ★ ☆

再任用
事務長

主任
係長

主事
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３（４）　役職別年齢階層構成（欠員補充・再任用を含む）

１８
～
２５

２６
～
３０

３１
～
３５

３６
～
４０

４１
～
４５

４６
～
５０

５１
～
５５

５６
～
６０

６１～ 合計 比率
平均
年齢

事務長（補佐級）６級 15 15 2.8% 58.5

事務長（補佐級）５級 4 4 0.7% 58.2

事務長（係長級）５級

事務長（係長級）４級 6 12 1 19 3.5% 47.1

事務長（係長級）３級 4 1 1 6 12 24 4.4% 57.2

主任３級 17 13 4 34 6.3% 35.5

主任２級

主事２級 27 9 36 6.7% 29.0

主事１級 25 9 1 1 1 1 38 7.0% 24.8

小計 25 36 27 14 14 13 3 25 13 170 31.4% 38.6

事務長（補佐級）６級 1 22 23 4.2% 57.7

事務長（補佐級）５級 12 21 33 6.1% 56.0

事務長（係長級）５級

事務長（係長級）４級 35 57 9 2 103 19.0% 46.9

事務長（係長級）３級 23 2 3 5 33 6.1% 47.6

主任３級 25 17 3 2 47 8.7% 35.8

主任２級

主事２級 8 46 10 64 11.8% 28.4

主事１級 35 4 1 4 7 9 8 1 69 12.7% 33.0

小計 43 50 36 21 68 70 30 49 5 372 68.6% 41.3

68 86 63 35 82 83 33 74 18 542 100.0% 40.5

　　 平均年齢は小数点第２位以下四捨五入で計算してあります。

　　 男性が１７０人、女性が３７２人、事務職員総数５４２人です。

役職

男

女

合計
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３（５）　学校数・県費負担事務職員数の構成（欠員補充・再任用を含む）

３（６）　県費負担事務職員数（支部別:欠員補充・再任用を含む）
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３（７） 　県費負担事務職員数の推移（欠員補充・再任用を含む）

年度 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47

小学校 63 55 58 56 56 54 56 56 56 58 63 85 102 106 113 122 122 126 134 137

中学校 41 39 41 49 55 78 96 109 133 139 138 138 142 144

計 63 55 58 56 56 54 97 95 97 107 118 163 198 215 246 261 260 264 276 281

年度 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63 平元 2 3 4

小学校 156 176 223 256 278 328 347 358 370 373 369 360 355 349 356 361 365 373 391 404

中学校 142 144 144 146 151 157 159 167 171 178 177 180 185 186 191 189 189 191 192 191

計 298 320 367 402 429 485 506 525 541 551 546 540 540 535 547 550 554 564 583 595

年度 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

小学校 438 446 450 447 444 441 439 434 431 432 434 433 429 423 418 413 410 402 403 404

中学校 186 189 188 189 192 191 191 187 189 187 183 180 178 178 178 176 178 176 176 172

計 624 635 638 636 636 632 630 621 620 619 617 613 607 601 596 589 588 578 579 576

年度 25 26 27 28 29 30 令元

小学校 396 388 390 386 380 372 370

中学校 174 177 173 174 168 168 169

義務教育学校 3 3 3

計 570 565 563 560 551 543 542

0
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全体 
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 ３（８）　男女別事務職員数の推移（欠員補充・再任用を含む）
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 ４　共同実施に関する資料(栃木県内の加配状況一覧)

（１）　事務処理の効率化（共同実施及びICT）に関する研究実践協力校

支部名 No. 所　属　名 R1 H30 H29 H28 H27 H26 H25 H24 H23 H22 H21 H20 H19 H18 H17 H16 H15 H14 H13 H12 H11

1 宇都宮市立宮の原中学校 ○ ○ ○

2 宇都宮市立旭中学校 ● ● ●

3 宇都宮市立一条中学校 ○ ○ ○ ○

4 宇都宮市立星が丘中学校 ●

5 宇都宮市立姿川第一小学校 ●

6 鹿沼市立東小学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

7 鹿沼市立北小学校 ○ ○ ○

8 日光市立東中学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

9 日光市立今市第三小学校 ○ ○ ○

10 日光市立大沢中学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

11 日光市立豊岡中学校 ○

12 茂木町立茂木中学校 ○ ○ ○ ○

13 芳賀町立高橋小学校 ○ ○

14 芳賀町立芳賀南小学校 ○

15 市貝町立市貝小学校 ○ ○

16 真岡市立真岡中学校 ○ ○ ○ ○ ○

17 市貝町立市貝中学校 ○

18 益子町立益子小学校 ○ ○ ○

19 栃木市立大宮北小学校 ○ ○ ○ ○

20 小山市立桑中学校 ○ ○ ○ ○

21 壬生町立壬生中学校 ○ ○ ○

22 大平町立大平中学校 ○ ○ ○

23 大平町立大平南中学校 ○ ○ ○

24 下野市立南河内第二中学校 ○ ○ ○

25 下野市立石橋中学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

26 栃木市立栃木東中学校 ○ ○ ○

27 野木町立野木第二中学校 ○ ○ ○

28 野木町立野木中学校 ○ ○ ○ ○ ○

29 栃木市立岩舟中学校 ○ ○ ○ ○

30 小山市立小山城東小学校 ○ ○

31 下野市立国分寺中学校 ○ ○

32 栃木市立大平南中学校 ○

33 喜連川町立喜連川中学校 ○

34 矢板市立矢板中学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

35 矢板市立矢板小学校 ○ ○ ○

36 さくら市立氏家小学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

37 さくら市立喜連川小学校 ● ● ● ● ○ ○ ○ ○ ○

38 烏山町立烏山中学校 ○

39 小川町立小川小学校 ○ ○ ○

40 大田原市立大田原小学校 ○ ○ ○ ○

41 那須町立高久小学校 ○ ○ ○ ○

42 那須町立高久中学校 ○ ○ ○

43 那須町立那須中央中学校（旧黒田原中） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

44 那須塩原市立西那須野中学校 ● ○ ○ ○

45 那須塩原市立西小学校 ○

46 那須塩原市立三島小学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

47 大田原市立大田原中学校 ● ● ● ○ ○ ○

48 那須塩原市立稲村小学校 ○ ○ ○

49 大田原市立西原小学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

50 那須塩原市立三島中学校 ○ ○

51 那須塩原市立大山小学校 ○ ○

52 田沼町立吉水小学校 ○ ○ ○ ○

53 佐野市立植野小学校 ○ ○ ○ ○ ○

54 佐野市立佐野小学校 ○ ○ ○

55 佐野市立城北小学校 ○ ○ ○

56 佐野市立田沼小学校 ○ ○ ○

57 足利市立北郷小学校 ○ ○ ○

58 佐野市立南中学校 ○ ○ ○

59 足利市立山辺中学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

60 足利市立御厨小学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

61 足利市立西中学校 ○ ○ ○

62 足利市立坂西中学校 ○ ○ ○

63 足利市立毛野中学校 ○ ○ ○ ○ ○ ○

18校 17校 15校 16校 15校 13校 13校 13校 13校 13校 11校 8校 8校 11校 12校 12校 10校 7校 5校 1校 1校

3校 3校 3校 2校 2校

宇河

芳賀

上都賀

塩谷
南那
須

下都賀

那須

平成27年度からの指定

※上記の学校名は、研究校当時の学校名です。

安足

共同実施研究実践協力校（○）

ICT研究実践協力校（●）
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４（２）県内の共同実施状況について 

（小山市） 
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小山城東小第８６号

平成３１年３月５日

小山市教育委員会教育長 酒井 一行 様

小山市立小山城東小学校長 田村 芳広

事務処理の効率化に関する研究実践協力校に係る研究実践報告書の提出について

このことについて、別紙のとおり提出いたします。

記

１ 提出書類

・研究実践報告書 ２部
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平成３０年度共同実施に関する研究実践報告

小山市立小山城東小学校主事 上田 純

協力校 小山城東小学校

連携校 小山城北小学校・大谷東小学校・大谷南小学校・大谷北小学校

小山第三中学校・大谷中学校

１ 学校事務共同実施推進の趣旨

平成１０年９月の中央教育審議会答申に 「学校の規模や実態に応じて学校事務を効率、

的に執行する観点から、特定の学校に複数の事務職員を集中的に配置して複数校を兼務さ

せることや学校の事務を共同実施するセンター的組織を設置すること等により、学校事務

・業務の共同実施を推進するための方策を検討すること」とされ、平成２４年には、栃木

県教育委員会より、共同実施を推進するための通知が出ていることを受けて、事務職員の

専門的な能力を積極的に活用し、様々な課題に対応していくことを目指す。

２ 共同実施の目的

（１）学校事務職員間の連携を強化し、事務処理の平準化、情報の共有化を図り学校事務

機能強化を目指す。

（２）事務職員としての専門性を身につけ積極的に教育支援できる能力を育成する。

（３）様々な事例についての情報提供をし、経験の浅い事務職員の発表の場としても活用

する。事務職員同士のコミュニケーション能力の育成、知識の共有及び説明・発表

能力の向上を図る。

３ 小山市（大谷地区）の共同実施研修

期 日 研 修 内 容

平成３０年４月１２日 ○平成３０年度大谷地区共同実施活動方針検討

９：３０～１２：００ ○協力校より共同実施に関する研究実践について説明

○給与審査諸手当関係確認

平成３０年５月１４日 ○学校集金事務マニュアル作成について検討

９：３０～１２：００ ○年次休暇繰越計算一覧確認

平成３０年６月１４日 ○児童手当現況届確認

９：３０～１２：００ ○事務だより確認

平成３０年７月１２日 ○学校日誌電子化について検討

９：３０～１２：００ ○扶養手当現況届確認

平成３０年９月１３日 ○協力校における学校日誌電子化の報告

９：３０～１２：００ ○連携校における学校日誌電子化の導入時期について検討

○住居手当現況届確認

平成３０年１０月１２日 ○協力校における学校日誌電子化の状況報告

９：３０～１２：００ ○年末調整確認

平成３０年１１月１４日 ○連携校における学校日誌電子化の周知方法について検討

９：３０～１２：００ ○年末調整確認

平成３０年１２月１３日 ○年末再々調整確認

９：３０～１２：００ ○退職関係事務確認

平成３１年１月１１日 ○協力校における学校日誌電子化についてのアンケート検討

９：３０～１２：００ ○連携校における学校日誌電子化の導入について確認

○小山市学校事務職員研究会における大谷地区共同実施報告検討

平成３１年２月１４日 ○協力校における学校日誌電子化についてのアンケート分析

９：３０～１２：００ ○平成３１（2019）年度大谷地区共同実施計画検討

平成３１年３月１４日 ○平成３１（2019）年度大谷地区共同実施計画確認

９：３０～１２：００ ○年度末・年度始め関係事務確認
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４ 主な実践内容

（１）学校日誌電子化（今年度の運用は協力校のみ）

、 、教員の事務処理負担軽減の具体的な在り方を検討する中で 大谷地区は大規模校が多く

職員数も多いため、家庭訪問や小・中教研等の出張、夏季休業中の勤務態様など学校日誌

への記入が煩雑であり、事務職員の諸帳簿との突合せの労力も大きいことに着目した。そ

こで、学校日誌を従来の紙ベースでの手書きからエクセルファイルを用いたデータ入力に

して、事務処理の効率化・日直当番の事務負担軽減を図った。また、データ入力をするこ

とでの負担軽減だけでなく、予定している行事は、主幹教諭（教務主任）の作成している

行事予定のデータを活用したり、勤務態様については、学校の動きを把握できる事務職員

、 、 、が入力したりすることで 運用方法についても工夫することにより 事務の効率化を図り

確実な学校事務を提供することができた。

なお、職員には「学校日誌の入力について（事務だより号外 」という説明資料を作成）

、 （ ） 。することで 年度途中からの運用 平成３０年１０月１日～ にもスムーズに対応できた

（２）年次休暇繰越計算一覧の作成

エクセルファイルを用いて年次休暇の残日数・時間を自動計算でき、一覧で全職員の状

況を把握できるようにした。このことにより、事務負担軽減だけでなく、教職員個々の管

理意識の高まりにつながった。

（３）事務だよりの作成

年度初めや長期休業前に事務処理の注意事項を教職員に周知することで確実な事務処理

につながった。また、若手事務職員が学校で周知すべきことや方法の工夫を学ぶことがで

きた。

（４）共通理解及び情報交換

研修会の際には、必ず情報交換の場を設定し、給与・旅費や服務等の諸帳簿等について

の事務処理について、疑問点を相談し合うことで、誤りを未然に防止し、正確な事務処理

を行うことができた。また、事務職員が個々に抱える学校における課題についても相談す

ることで、アドバイスや支援をすることができた。

５ 主な成果

上記の実践を通して、教員の事務処理負担軽減を図ることができた。今年度は特に、小

山市教育委員会との連携のもと、学校日誌電子化に向けて取り組み、協力校にて運用する

ことができた。協力校で実施した職員アンケートの結果でも、教員が負担軽減を実感でき

る取組になったことがわかる結果であった （ 事務負担が軽減されたと思いますか」とい。「

う問いに対しては、５段階評価で「非常にそう思う」が約６３％ 「そう思う」が約３０、

％であり、これらを合わせると約９３％であった。また、残りも「どちらでもない」とい

う回答であり 「あまりそう思わない ・ 全くそう思わない」の回答はなかった ）、 」「 。

６ 今後の課題

学校事務の平準化、共通化を図る上では、各学校において納得していただき、同意を得

る必要が当然ある。今後、共同実施の取組を定着させていくためには、全教職員の理解を

いかに得ていくかが重要であり、目に見える、実感できる学校事務の改善が必要である。

学校日誌電子化においても連携校での運用を広げるために、協力校で実施した職員アンケ

ートの結果をもとにその有用性を説明する必要がある。そのためにも、事務職員一人一人

が、勤務校での課題を的確に把握・理解し、その解決に向け、サポートできる共同実施組

織を構築しなければならない。また、共同実施は学校間を連携する組織であり、事務職員

だけのためにあるのではなく、学校改善に資する組織として機能しなければならない。
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事務だより号外 

学校日誌の入力について 

 

 このファイルは共有→12 学校日誌フォルダ内にあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 日誌記載事項 

当番者氏名、天気、巡視時間、異状の有無、（最終退出者）を入力します。 

・当番者氏名…事務職員が入力します。 

・天気、巡視時間、異状の有無…日直が入力します。 

・最終退出者…原則、学校日誌を印刷した後に手書き記入としますが、事前入力も可能。 
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② 在籍・欠席等 

在籍…係または事務職員が入力します。 

欠席等…日直が入力します。 

 

③ 行事・記事・来校者 

行事・記事…事務職員または日直が入力します。 

来校者…事務職員または日直が入力します。 

 

④ 職員勤務態様 

事務職員があらかじめ入力しますが、日直は必ず確認します。 

なお、長期休業中は日直が入力します。※学校閉庁日は事務職員が入力しておきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 学校日誌…日付を入力し、プレビューで確認してから印刷します。 

なお、休日分は、前日の日直が印刷します。土日分は金曜日の日直が印刷等。 

 

⑥ 日直は押印をしてファイルに綴じます。 

 

⑦ 最終退出を手書きで記入します。 

 

※ 基本 DATA…事務職員が入力します。 

 

※ 学校日誌の空欄の箇所は、勤務態様を手入 

    力して使い、印刷後は空欄に戻します。振替や 

    年休欄が全て埋まってしまった場合等。 

     なお、入力は「職員勤務態様」のその他になり 

    ます。 
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４（２）県内の共同実施状況について 

（大田原市） 
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大田原市の共同実施
はじめに

現在の大田原市は、小学校２０校、中学校８校で大田原市教育会事務部会として研修・

研究活動を行っています。共同実施については、平成２５年度に学校事務支援という形か

ら始め、平成３０年４月からは管理規則が整備され、共同学校事務室を設置して共同実施

を行っています。

１ 大田原市の共同実施

大田原市では「学校事務の適正かつ円滑な執行を推進し、地域全体における事務処理

の平準化・維持向上に資するとともに、学校全体の事務負担軽減を図り、学校教育のよ

り一層の充実を図る」ことを目的に共同実施を行っています。平成２５年度から学校事

務支援という体制で始め、平成２９年度に共同実施とういう名称に変え、平成３０年４

月からは共同学校事務室を設置して共同実施を行っています。共同実施導入の歴史は浅

、 、いものの 導入から６年という短い期間で共同学校事務室の設置導入に至った過程には

大田原市教育委員会の深い理解があってのことです。

２ 実施に至る経緯

平成２５年度 学校事務支援体制整備 兼務発令

平成２６年度 大田原市学校事務支援体制整備実施要領

平成２９年度 大田原市学校事務共同実施要綱

平成３０年度 大田原市小中学校事務共同実施運営規程

大田原市立小中学校事務共同実施推進協議会設置要綱

大田原市立小中学校共同実施学校事務室設置要綱

３ 組織及び活動内容

（１） 共同実施組織・・・資料別紙

・市内を５つのグループに分けて共同学校事務室を設置

・共同学校事務室長：校長

・グループリーダー、サブリーダー：事務職員

・年間６～１０回（各グループの構成に応じて回数を設定）程度、半日を基本と

して集合し、課題処理にあたる。

（２） 共同実施活動の方針

各グループが足並みを揃え、同じ方向に向かって活動できるように、年度始め

に活動の方針を定めます。また、各共同学校事務室共通の課題と独自の課題を設

定します。

（３） 各グループの活動・・・資料別紙 各共同学校事務室の共同実施計画書

各グループは年度始めの活動方針に従い、計画書を作成します。各グループの

活動は、年２回の大田原市立小中学校事務共同実施推進協議会で進捗状況や課題

等について確認し、年度末に実績報告書を作成し教育委員会に提出します。
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（４） グループ以外の活動

・文書受付データ作成

校務用パソコンに、ネットワークでつながった市内の小中学校事務職員のみ

が使用できる（閲覧できる）共有フォルダがあり、小学校担当者１名、中学校

担当者１名が週に３回文書受付データを保存し、各校が活用しています。この

担当者には、事務職員の共同実施加配とＩＣＴ加配を活用しています。

・共同印刷

共同印刷の担当者を決め、出勤簿や旅行命令簿等の諸帳簿の様式について市

教委担当者と協議し、パソコンによる共同印刷システムを構築し、年度末に配

信しています。印刷用紙は市教委予算で購入したものが各学校に納品され、各

校で必要枚数を印刷し、新年度を迎えます。

（５） 共同実施関係会議

①大田原市立小中学校事務共同実施推進協議会

共同学校事務室長（校長）とグループリーダー（事務職員 、サブリーダー）

（事務職員 、教育委員会とで構成し、年２回開催しています。年度途中で成）

果と課題について意見交換し、年度末に活動報告を行います。

②学校事務改善意見交換会

学校事務改善意見交換会委員長がメンバーとなる市教委（教育総務課及び学

校教育課）職員と各共同学校事務室代表（グループリーダー）を招集し、年に

３回程度開催しています。就学援助費や学校予算、学校内の様々な事務処理に

関にして、市教委、事務部会双方からの提案事項について協議し、効率化が図

れるように業務改善を行うことを目的としています。

③大田原市働き方改革検討委員会

平成３０年中に 市教委学校教育課長・管理主事・市校長会等で 教員の 働、 「 「

き方改革プラン （平成３１年・令和元年度版 」が作成されました。その中」 ）

「 （ ）」 、に 共同学校事務室の設置導入 管理規則第２５条 という項目が設けられ

事務処理の適正と円滑な執行（全体の負担軽減）により、教員の時間外勤務を

減らすことに寄与することを共同学校事務室に求められています。委員として

、 、事務職員代表１名が出席し 働き方改革プランの推進状況の確認やその妥当性

、 。今後の改善策などを協議し 教職員が働きやすい環境づくりを目指しています

４ 今後の課題

大田原市は、大田原市教育会事務部会長のリーダーシップのもと事務部会組織及び共同

実施組織と大田原市教育委員会との連携が順調である地域です。共同実施が開始されて間

もないため、他地区の共同実施を参考に活動を進めておりますが、市教育委員会の理解・

協力が得られないとうまく進められないことが多々あります。今後、大田原市ならではの

共同実施を構築し、どのように定着させていくかが課題でありますが、これからも、市内

事務職員が一丸となり、教育委員会と連携をとりながら学校改善につながるような活動を

推進していきたいと思います。
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大田原市立小中学校事務共同実施運営規程

（趣旨）

第１条 この規程は、大田原市立小中学校管理規則（平成３０年３月３０日教育委員会規

則第３号）第２５条第１項の規定に基づき、共同実施組織における組織、運営及び

業務等に関し必要な事項を定めるものとする。

（組織）

第２条 教育委員会は、学校における事務の共同実施を行うための共同学校事務室を組織

する。

２ 共同実施組織は、共同実施を総括する共同学校事務室長（校長）と共同学校事務

室の事務職員をもって構成する。

３ 共同学校事務室の運営に係る責任者（以下「リーダー」という）を置く。

４ リーダーは、原則として共同学校事務室の事務長以上の職位の者とする。また、

必要に応じて、リーダーを補助する副責任者（ サブリーダー」という）を置くこ「

とができるものとする。

５ リーダーは、共同実施計画及び共同実施実績報告の作成を行う。なお、共同実施

計画及び共同実施実績報告は、共同学校事務室長（校長）が確認し、教育委員会に

提出する。

（共同実施推進協議会）

第３条 教育委員会は、共同実施を円滑に進めるため、大田原市立小中学校事務共同実施

推進協議会を設置する。

（運営）

第４条 共同学校事務室長（校長）は、年度当初に、リーダーが作成した共同実施計画書

を確認し、教育委員会に提出する。

２ 共同学校事務室長（校長）は、年度末に、リーダーが作成した共同実施実績報告

書を確認し、教育委員会に提出する。

（業務）

第５条 共同学校事務室は、次の業務を行う。

（１）共同学校事務室内における事務処理の効率化・平準化に関すること

（２）事務職員の連携による教員が行う事務の効率化に関すること

（３）教職員給与の各種手当認定に関すること

（４）給与・旅費に関する書類作成に関すること

（５）学校予算・備品管理に関すること

（６）就学援助等各種補助金に関すること

（７）文書管理に関すること

（８）その他学校事務に関すること
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（業務形態）

第６条 共同実施により行う業務は、必要に応じ、月１～２回程度、１回あたり半日程度

を基本として、共同学校事務室内の学校で行う。

２ 事務職員が共同学校事務室内の学校を訪問して事務処理の支援を行う場合は、共

同実施に係る実施計画（共同実施計画）に基づき行うこととする。

（本務及び兼務）

第７条 共同学校事務室の各事務職員は、それぞれの属する学校を本務校とする。

２ 共同学校事務室の各事務職員は、共同実施を円滑に行うため、共同学校事務室を

構成する全学校を兼務できるものとする。

３ 兼務する内容は、共同実施に係る業務とする。

４ 共同実施に係る兼務発令は 「小・中学校の教職員の兼務に関する実施要項」、

（ 教職員課)により行う。H25.4.1

（服務監督等）

第８条 事務職員の服務監督は、本務校で業務に従事する場合は本務校の校長が、共同学

校事務室内の他校で業務に従事する場合は当該校の校長が、それぞれ行うことを基

本とする。

２ 共同実施計画に基づき、本務校以外で事務職員が業務に従事する場合は、本務校

の校長が、それぞれの属する事務職員に対して旅行命令等を行うものとする。

３ 共同実施に係る業務で、個人情報等を本務校以外に持ち出す場合は、各校の危機

管理マニュアルに従い、個人情報持出簿等により校長の承認を得るものとする。

（その他）

第９条 この規程に定めるもののほか必要な事項は、教育委員会が別に定める。

附則 この規程は、平成３０年４月１日から施行する。
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大田原市立小中学校事務共同実施推進協議会設置要綱

１ 設置目的

大田原市立小中学校事務共同実施運営規程第３条の規定により、大田原市立小中学校

事務共同実施推進協議会（以下「協議会」という）を設置する。

２ 組織

協議会は次に掲げる者で構成する。

（１）大田原市教育委員会教育長、教育部長、教育総務課長、学校教育課長、教育委員会

担当者

（２）共同学校事務室長（校長）

（３）共同学校事務室のリーダー及びサブリーダー

（４）市教育会事務部会の代表

（５）その他協議会に必要と認められる者

３ 会長

協議会に会長を置く。

（１）会長は、共同学校事務室長（校長）の中から互選により選出する。

（２）会長は、協議会を代表し、その円滑な運営を図る。

４ 事務局及び事務局長

協議会に事務局を置く。

（１）事務局に、事務局長を置く。

（２）事務局及び事務局長は、市教育会事務部会の副会長（共同実施担当）を充てる。

（３）事務局長は、会長を補佐し、協議会の円滑な運営に努める。

５ 会議及び協議事項

協議会は、年２回程度、その他必要に応じて開催し、会長が招集する。

（１）共同学校事務室の実施計画・組織体制に関すること

（２）共同学校事務室の教育活動の支援に関すること

（３）共同実施に係る成果・課題に関すること

（４）その他の共同実施に関し必要なこと

６ その他

この要綱に定めるもののほか、本会の運営に関し必要な事項は、その都度協議して

定める。

附則

この要綱は、平成３０年４月１日から施行する。
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大田原市小中学校共同学校事務室設置要綱
大田原市教育委員会

１ 目 的

大田原市立小中学校に勤務する学校事務職員が、組織的に事務処理を行うことにより、

学校事務の適正かつ円滑な執行を推進し、地域全体における事務処理の平準化・維持向上

に資する。なお、学校全体の事務負担軽減を図り、学校教育のより一層の充実を図ること

を目的に、大田原市立小中学校管理規則第２５条を受け、大田原市小中学校「共同学校事

務室」の設置について次のように定める。

２ 体 制

各中学校区の事務職員を１つのグループとし、地域ごとに２つのグループをまとめて、

１つの共同学校事務室を構成する。共同学校事務室には、室長（校長 ・リーダー・サブ）

リーダーを置く。

室長（校長）は、共同学校事務室を総括し、リーダー（事務長以上の職位のもの）は、

共同学校事務室内の共同実施業務を推進する。サブリーダーは、リーダーを補助する。

大田原市教育委員会と各共同学校事務室代表等による共同実施推進協議会を年２回程度

実施し、市全体の共同実施の連絡調整を図る。

大田原市教育委員会 大田原中学校 西 原 小 学 校

紫 塚 小 学 校共同実施推進協議会

第１共同学校事務室 野 崎 中 学 校 薄 葉 小 学 校

石 上 小 学 校

若 草 中 学 校 大田原小学校

大 第２共同学校事務室 湯津上中学校 佐良土小学校

田 湯津上小学校

原 蛭 田 小 学 校

市

教 親 園 中 学 校 親 園 小 学 校

育 宇田川小学校

会 第３共同学校事務室 佐久山小学校

事 福 原 小 学 校

務

部 金田北中学校 市野沢小学校

会 羽 田 小 学 校

第４共同学校事務室 金田南中学校 奥 沢 小 学 校

金 丸 小 学 校

黒 羽 中 学 校 黒 羽 小 学 校

川 西 小 学 校

第５共同学校事務室 須賀川小学校

両郷中央小学校
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３ 内 容
学校事務職員が連携し、次の業務を行う。

(１)共同学校事務室内における事務処理の効率化・平準化に関すること
(２)事務職員の連携による教員が行う事務の効率化に関すること
(３)教職員給与の各種手当認定に関すること
(４)給与旅費に関する書類作成に関すること
(５)学校予算・備品管理に関すること
(６)就学援助等各種補助金に関すること
(７)文書管理に関すること
(８)その他学校事務に関すること

４ 期待される効果
(１)教育環境の整備や教員が行っている事務処理の負担軽減を進めることで、教育活動へ
の支援を図ることができる。

(２)事務処理の相互チェック体制が整備され、事務処理の正確性が高まり、質の高い学校
事務が提供できる。

(３)新規採用事務職員や臨時的任用事務職員等の経験の少ない事務職員を積極的に支援す
ることで、資質・能力の向上が図れる。

(４)学校間の連携が強化され、事務職員の積極的な学校経営への参画が期待できる。
(５)リーダーは、地域全域の学校運営に参画し、学校教育に貢献する総括事務長としての
指定が期待できる。

５ 共同実施に係る業務形態・服務等

(１)業務形態

ア 共同実施により行う業務は、月１～２回程度、１回あたり半日程度を基本として、

共同学校事務室内の学校等で行う。

イ 事務職員が共同学校事務室内の学校を訪問して事務処理の支援を行う場合は、共同

実施に係る実施計画（共同実施計画）に基づき行うこととする。

(２)本務・兼務

ア 共同学校事務室の各事務職員は、それぞれの属する学校を本務校とする。

イ 共同学校事務室の各事務職員は、共同実施を円滑に行うため、共同学校事務室を構

成する全学校を兼務できるものとする。

ウ 兼務する内容は、共同実施に係る業務とする。

H25.4.1エ 共同実施に係る兼務発令は 小・中学校教職員の兼務に関する実施要項、「 」（

教職員課）により行う。

(３)服務監督等

ア 事務職員の服務監督は、本務校で業務に従事する場合は本務校の校長が、共同学校

事務室内の他校で業務に従事する場合は当該校の校長が、それぞれ行うことを基本と

する。

イ 共同実施計画に基づき、本務校以外で事務職員が業務に従事する場合は、本務校の

校長が、それぞれの属する事務職員に対して旅行命令等を行うものとする。

ウ 共同実施に係る業務で、個人情報等を本務校以外に持ち出す場合は、各校の危機管

理マニュアルに従い、個人情報持出簿等により校長の承認を得ることとする。

６ 学校事務の共同実施計画書・報告書の提出

(１)共同学校事務室長（校長）は、年度当初にリーダーが作成した実施計画（様式１）を

確認し、大田原市教育委員会に提出する。

(２)共同学校事務室長（校長）は、年度末にリーダーが作成した実績報告書（様式２）を

確認し、大田原市教育委員会に提出する。
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（様式１）

平成３１（２０１９）年度 共同実施計画書

大田原市第 共同学校事務室

大田原市立 学校

室長(校長) 印

リーダー(職名) 印

１ 共同学校事務室の構成

学 校 名 職 名 氏 名 担当業務（リーダー等）

２ 年間実施計画

月 実施計画等の内容 実施予定日 開催場所

４

５

６

７

８

９

１０

１１

１２

１

２

３
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（様式２）

平成３１（２０１９）年度 共同実施実績報告書

大田原市第 共同学校事務室

大田原市立 学校

室長(校長) 印

リーダー(職名) 印

１ 共同学校事務室の構成

学 校 名 職 名 氏 名 担当業務（リーダー等）

２ 業務内容一覧

月 実施報告等の内容 実施日 開催場所

４

５

６

７

８

９

１０

１１

１２

１

２

３

３ 成果と課題
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（様式１）

平成３１( )年度 共同実施計画書2019

大田原市第１共同学校事務室

大田原市立薄葉小学校

室長（校長） 松本 利寿 印

大田原市立大田原中学校

リーダー(事務長) 大金 克彦 印

１ 共同学校事務室の構成

学 校 名 職 名 氏 名 担当業務（リーダー等）

西原小学校 事務長 森 純 子 サブリーダー

西原小学校 主 事 鈴 木 佳 奈

西原小学校 主 事 齋 藤 美智子

紫塚小学校 事務長 大 森 浩 一

薄葉小学校 事務長 池 澤 郁 美 記録

石上小学校 事務長 加 納 潤

大田原中学校 事務長 大 金 克 彦 ブロックリーダー

大田原中学校 主 事 舩 山 志津香

野崎中学校 事務長 菊 地 浩 史

２ 年間実施計画

月 実施計画等の内容 実施予定日 開催場所

４

５

６ ６月１１日 火 大田原中学校学校事務実務研修（教科書事務）及び （ ）

諸帳簿点検・ 給与審査書類点検

７ ７月 ９日 火 大田原中学校学校事務実務研修（教科書事務）及び （ ）

諸帳簿点検・ 給与審査書類点検

８

９ ９月１０日 火 西原小学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・ （ ）

給与審査書類点検

１０ 計画訪問関係事務支援 １０月１０日 木 薄葉小学校（ ）

１１ １１月１４日(木) 石上小学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・

給与審査書類点検

１２ １２月１２日(木) 紫塚小学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・

給与審査書類点検

１ １月１４日(火) 野崎中学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・

給与審査書類点検

２

３
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（様式１）

平成３１( )年度 共同実施計画書2019

大田原市第２共同学校事務室

室長

大田原市立湯津上小学校

校長 内村 壮一 印

リーダー

大田原市立大田原小学校

事務長 中埜 剛 印

１ 共同学校事務室の構成

学 校 名 職 名 氏 名 担当業務（リーダー等）

大田原小学校 事務長 中 埜 剛 ブロックリーダー

佐良土小学校 事務長 室 井 由布子

湯津上小学校 事務長 平 野 弥 生 サブリーダー

蛭田小学校 主 事 大 島 麻 衣 記録

若草中学校 事務長 本 多 さおり

湯津上中学校 事務長 大 金 玲 子

２ 年間実施計画

月 実施計画等の内容 実施予定日 開催場所

４

５ 計画訪問関係諸帳簿点検 ５月２８日 火 若草中学校（ ）

６ 文書分類表の見直し ６月１３日 木 湯津上小学校（ ）

文書分類表の見直し・諸帳簿点検 ６月２５日 火 湯津上中学校（ ）

７ 文書分類表の見直し・諸帳簿点検 ７月１８日 木 大田原小学校（ ）

８ 文書分類表の見直し ８月 ８日 木 大田原小学校（ ）

９ 服務・給与関係諸帳簿点検 ９月１２日 木 蛭田小学校（ ）

１０ 計画訪問関係諸帳簿点検 １０月 ７日 月 湯津上小学校（ ）

１１ 諸帳簿点検・年末調整事務 １１月１４日 木 佐良土小学校（ ）

１２ 服務・給与関係諸帳簿点検 １２月１２日 木 大田原小学校（ ）

１ 諸帳簿点検・成果と課題のまとめ １月１６日 木 大田原小学校（ ）

２

３
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（様式１）

平成３１( )年度 共同実施計画書2019

大田原市第３共同学校事務室

大田原市立佐久山小学校

室 長 （校 長） 堀内 直美 印

リーダー（事務長） 蛭田 清美 印

１ 共同学校事務室の構成

学 校 名 職 名 氏 名 担当業務（リーダー等）

大田原市立親園小学校 事務長 大森 知子 サブリーダー

大田原市立宇田川小学校 主 事 鈴木 早希 記録

大田原市立佐久山小学校 事務長 蛭田 清美 リーダー

大田原市立福原小学校 主 事 小山 陽子

大田原市立親園中学校 主 任 大島 雅人

２ 年間実施計画

月 実施計画等の内容 実施予定日 開催場所

５ 事務の手引き見直し、服務・認定諸帳簿点検 ５月１４日 火 福原小学校（ ）

その他学校事務に関すること

６ 事務の手引き見直し、服務・認定諸帳簿点検 ６月１８日 火 佐久山小学校（ ）

その他学校事務に関すること

９ 事務の手引き見直し、服務・認定諸帳簿点検 ９月１７日 火 宇田川小学校（ ）

その他学校事務に関すること

１０ 事務の手引き見直し、服務・認定諸帳簿点検 １０月１８日 金 親園小学校（ ）

その他学校事務に関すること

１１ 事務の手引き見直し、服務・認定諸帳簿点検 １１月２１日 木 親園中学校（ ）

その他学校事務に関すること

１ 事務の手引き見直し １月１０日 金 親園中学校（ ）

その他学校事務に関すること

成果と課題のまとめ

41



（様式１）

平成３１( )年度 共同実施計画書2019

大田原市第４共同学校事務室

大田原市立市野沢小学校

室長(校長) 小滝 威 印

リーダー(事務長) 髙野 裕美 印

１ 共同学校事務室の構成

学 校 名 職 名 氏 名 担当業務（リーダー等）

市野沢小学校 事務長 髙 野 裕 美 リーダー

奥 沢小学校 事務長 徳 原 琴 美 サブリーダー

金 丸小学校 事務長 村 田 照 代

羽 田小学校 事務長 飯 山 裕美子

金田北中学校 主 任 吉 成 史 雄

金田南中学校 事務長 花 塚 文 恵

２ 年間実施計画

月 実施計画等の内容 実施予定日 開催場所

４ ・年間計画作成 ４月１７日 水 那須庁舎（ ）

６ ・学校事務共同実施に関する業務 ６月 ７日 金 市役所本庁（ ）

（事務関係データフォルダーの統一に向けての話合い）

７ ・市野沢小学校の服務関係諸表簿の点検 ７月２９日 月 市野沢小学校（ ）

・その他の学校事務共同実施に関する業務

・執務提要の見直し

８ ・金田北中学校の服務関係諸表簿の点検 ８月２９日 木 金田北中学校（ ）

・その他の学校事務共同実施に関する業務

９ ・羽田小学校の服務関係諸表簿の点検 ９月１０日 火 羽田小学校（ ）

・その他の学校事務共同実施に関する業務

１０ ・奥沢小学校の服務関係諸表簿の点検 １０月１７日 木 奥沢小学校（ ）

・その他の学校事務共同実施に関する業務

１１ ・金田南中学校の服務関係諸表簿の点検 １１月２１日 木 金田南中学校（ ）

・その他の学校事務共同実施に関する業務

１２ ・金丸小学校の服務関係諸表簿の点検 １２月１０日(火) 金丸小学校

・その他の学校事務共同実施に関する業務
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（様式１）

平成３１( )年度 共同実施計画書2019

大田原市第５共同学校事務室

大田原市立黒羽中学校

室長(校長) 福田 保夫 印

リーダー(事務長) 成澤 幸雄 印

１ 共同学校事務室の構成

（ ）学 校 名 職 名 氏 名 担当業務 リーダー等

大田原市立川西小学校 事務長 君 久美子

大田原市立黒羽小学校 事務長 佐藤 静子 サブリーダー

大田原市立須賀川小学校 主 事 渡邉 拓樹 記録

大田原市立両郷中央小学校 主 事 平山 麻里

大田原市立黒羽中学校 事務長 成澤 幸雄 リーダー

２ 年間実施計画

月 実施計画等の内容 実施予定日 開催場所

４

５ 月 日（月） 黒羽小学校計画訪問関係事務支援 5 13

６ 月 日（火） 川西小学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・給与審査書類点検 6 25

７ 月 日（火） 黒羽中学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・給与審査書類点検 7 23

８

９ 月 日（木） 須賀川小学校計画訪問関係事務支援 9 19

１０ 月 日 月 黒羽小学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・給与審査書類点検 10 21 （ ）

１１ 月 日 火 両郷中央小学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・給与審査書類点検 11 19 （ ）

１２ 月 日 金 黒羽中学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・給与審査書類点検 12 13 （ ）

１ 月 日（月） 川西小学校学校事務実務研修及び諸帳簿点検・給与審査書類点検 1 20

２

３
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令和元（２０１９）年度 学校事務意見交換会委員名簿

＜ 事務職員 ＞

№ 所 属 名 職 名 氏 名 備 考

学校事務意見交換会委員長１ 湯津上小学校 事務長 平 野 弥 生

第１共同学校事務室リーダー２ 大田原中学校 事務長 大 金 克 彦

第２共同学校事務室リーダー３ 大田原小学校 事務長 中 埜 剛

第３共同学校事務室リーダー４ 佐久山小学校 事務長 蛭 田 清 美

第４共同学校事務室リーダー５ 市野沢小学校 事務長 髙 野 裕 美

第５共同学校事務室リーダー６ 黒羽中学校 事務長 成 澤 幸 雄

＜ 教育委員会 ＞

№ 所 属 名 係 名 氏 名 備 考

１ 教育総務課 総務係 総務係長

２ 教育総務課 総務係 主査

３ 教育総務課 施設係 総括主幹兼施設係長

４ 学校教育課 主幹兼学校支援係長学校支援係

５ 学校教育課 主査学校支援係

６ 学校教育課 学校教育係長学校教育係

７ 学校教育課 主査（管理主事）学校教育係

＜ その他 ＞

№ 所 属 名 職 名 氏 名 備 考

※必要により選出１

２
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４（３）事務処理の効率化（ＩＣＴ） 

研究実践報告について（星が丘中） 
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平成３０年度 事務処理の効率化（ICT）に関する研究実践報告書 

 

宇都宮市立星が丘中学校 

      

１ 研究実践テーマ 

   事務処理の効率化に向けた「学校徴収金会計事務システム」「インターネットバンキング」

の導入及び利用の促進 

 

２ 研究実践目的 

本市が平成 24 年度に実施した「児童生徒と向き合う時間の確保のためのアンケート」にお

いて、多くの教職員が「集金・会計処理」・「私費会計」に負担を感じていることが明らかに

なった。このため本市では、平成 18 年度から開発してきた「学校徴収金会計事務システム」

を平成 24 年度に全校に導入した。また、平成 26 年度には「インターネットバンキング」の

導入を開始し、教員の児童・生徒と向き合う時間を十分かつ適正に確保し教育指導業務を充

実させることを目的として、校内会計事務処理の効率化を推進している。 

「学校徴収金会計事務システム」の全校導入により、集金事務の効率化や明確化が図られ

ると共に、事務処理の流れや帳票が統一化された。しかし、システムの執行・決算機能が、

本市の実態と合わず利用されていないという課題を解決するため、平成 28 年度からシステム

改修に取り組み、平成 29 年度末にカスタマイズが終了した。多くの教員が担当している学年

費会計事務の効率化を図るため、平成 31 年度からは執行・決算機能の全校導入・実施が決定

していることから、カスタマイズ後の新システムの試行・検証を行うと共に、利用に関する

研究を進める必要がある。 

また、平成 29 年度末にはインターネットバンキングの導入が完了し、全ての学校でその利

用が可能になった。平成 26 年度の導入以来、教職員が金融機関へ出向く時間の削減や現金に

よる業者への支払い事務の削減など、校内会計事務処理の効率化が進められているが、個人

情報の流出や金銭的被害等のリスクも抱えている。更に、各学校が契約している金融機関の

契約条件や操作方法等の差異、年度途中のシステム変更も随時行われることから、引き続き

インターネットバンキングの利用に関する研究に取り組む必要がある。 

 

３ 研究実践内容 

（１）学校徴収金会計事務システムの活用に関する研究 

①システムの集金管理機能活用支援に関する研究 

4、2 月 ・初任者対象学校徴収金会計事務システム操作研修会の企画・実施 

4～3 月 ・学校徴収金会計事務システム操作に関する個別支援実施 

②システムの執行・返金・決算機能のカスタマイズに関する研究 

5～2 月 ・「学校徴収金会計事務システム改良検討ワーキング会議」参画 

・学校徴収金会計事務システム機能の課題整理 

・学校徴収金会計事務システムカスタマイズ後の試行・検証 

・学校徴収金会計事務システム試行後の改修案作成・検討 

③システムの執行・返金・決算機能活用支援に関する研究 

6 月 ・試行校事務職員対象説明会の企画・実施 

・試行校教員対象操作講習会の企画・実施 

8 月 ・全校教員対象「学校徴収金会計事務システム」説明会の企画・実施 

7.10.2 月 ・「学校徴収金会計事務システム」Q＆A の改訂、改訂版を全校へ配付 

④「学校徴収金会計事務の手引き」の活用支援に関する研究 

7～2 月 

 

・「学校徴収金会計事務の手引き」の見直し 

・手引書内容検討及び文言整理 

・執行・返金・決算部分のフローチャート加除修正 

2 月 ・「学校徴収金会計事務の手引き」の改訂、改訂版を全校へ配付 
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（２）インターネットバンキング導入・活用に関する研究 

①インターネットバンキング導入・活用支援に関する研究 

4～3 月 ・インターネットバンキング個別支援実施 

3 月 ・事務職員採用予定者対象インターネットバンキング操作研修の企画・実

施 

②各金融機関のインターネットバンキングセキュリティシステム更新対応に関する研究 

12 月 ・インターネットバンキングセキュリティシステム更新に伴う対応の検討 

更新マニュアル作成、全校へ配付 

 

（３）パソコンの環境設定に関する研究 

①ＩＥバージョンアップに関する研究 

12 月 ・ＩＥバージョンアップ該当校の各種事務システム動作確認及び先行検証 

②学校用グループウェア入替に関する研究 

3 月 ・学校用グループウェア入替に伴う各種事務処理対応への検討 

 

４ 研究成果 

学校徴収金会計

事務システムの

カスタマイズの

検証と活用支援 

・教員が担当している学年費の執行・決算事務の適正化・標準化・

効率化・省力化を図るための「学校徴収金会計システム」のカス

タマイズが完了し、1 年間試行を行った。試行校への活用支援と

共に未実施校へのシステム導入支援を行い、次年度の全市導入に

向けての準備を進めることができた。 

・試行校での実践結果を分析し、カスタマイズの追加提案を行う

ことができた。 

学校徴収金事務

の手引きの改訂 

・「学校徴収金事務の手引き」の活用推進のため、カスタマイズの

内容と試行結果を反映させた加除訂正を行い、事務処理の標準化

を推進することができた。 

インターネット

バンキングの導

入・活用支援 

・本研究の継続により、インターネットバンキングの本市立小中

学校における導入率は 100％に達した。各校の実情に応じてイン

ターネットバンキングの活用が拡大しつつあり、会計事務の効率

化と教職員の事務負担軽減を進めることができた。 

インターネット

バンキングのセ

キュリティ対策 

・各金融機関のセキュリティシステム更新に伴う対応についてマ

ニュアルを作成、各校へ周知することにより、セキュリティを高

めることができた。 

パソコン動作環

境確認 

・ＩＥバージョンアップ環境における INB 他多数の事務システム

の動作確認を先行的に実施した。 

・学校用グループウェア入替に伴う文書事務処理等の検証を先行

的に実施した。 

 

５ 課題 

学校徴収金シス

テムにおける会

計処理の標準化 

・「学校徴収金会計システム」のカスタマイズが完了したが、全市

導入後の検証と研修会の実施等の利用支援、更には新システムに

則った学校徴収金会計事務処理の標準化が課題となっている。 

インターネット

バンキングの導

入支援並びに活

用促進 

・インターネットバンキングの全校導入が実現したが、支払・返

金等にも活用しキャッシュレス化を進めている学校が多くを占め

る一方で、一部機能の利用に留まっている学校もあり、活用状況

に差が生じている。一層の活用促進を図ると共に、利用レベルの

引き上げが課題である。 
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４（３）事務処理の効率化（ＩＣＴ） 

研究実践報告について（大田原中） 
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平成３０年度

事務処理の効率化（ＩＣＴ）に関する報告書

大田原市立大田原中学校

１ 具体的な実践事項

（１）事務処理の効率化

①「会計事務処理の手引き」の作成

学校徴収金及び団体徴収金の校内規程、大田原市私費会計事務マ

ニュアル、金銭出納簿の記入例、各種会計決算書・予算書のひな

形を作成し、市内小中学校へ配信するとともに、校内教職員に周

知することができた。

②「学校執務提要」の作成

管理関係、服務関係、年度始報告関係、参考資料（育児休業等の

事務の流れ）について、様式や記入例及び法的根拠を明記し、市

内教職員支援システム（校支援）のライブラリに掲載することが

できた。

③「文書分類表」の見直し

大田原市小中学校文書取扱規程にある文書分類表を項目、保存年

限について見直しをおこない、大田原市教育委員会に提示するこ

とができた。

（２）教員の事務処理の負担軽減

①「勤務時間割振簿作成入力シート」の作成

修学旅行等の泊を伴う引率を行う教育職員の勤務時間の取扱が変

更されたのに伴い、教員がスムーズに勤務時間割振簿が作成でき

る入力シートをExcelで作成し、教員の負担軽減を図ることができ

た。

②「児童生徒転出入マニュアル」の作成

市内小中学校で統一がされていなかった児童生徒転出入マニュア

ルを作成し、大田原市教育委員会の承認を受け、市内小中学校に

提示することができ、学籍を担当する教員の負担を軽減すること

ができた。

③「更新講習修了確認申請書」Ｗｏｒｄ版の作成

様式と記入例を作成し、市内教職員貸与パソコン内にある共有フ

ォルダに掲載することができ、免許更新を申請する教員の負担軽

減を図ることができた。

49



２ 今後の課題

（１）本年度より、市内の中学校区単位での共同学校事務室が開始され、

本校は、大田原中学校区・野崎中学校区の中心校として、事務改善

や事務処理の効率化を率先しておこないたい。

（２）今後、学校運営協議会の運営に関する事務や、共同学校事務室によ

る地域との連携事業の企画運営等に携わり、教頭や教員の負担軽減

を図りたい。

（３）教員の負担軽減、業務改善を推し進める手段として、事務職員や共

、 。同学校事務室の役割を明確にするよう 市教委との連携を図りたい
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 ５ 学校給食費等の徴収に関する公会計化 

の推進について 

（文部科学省ホームページより） 
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トップ > 教育 > 学校保健、学校安全、食育 > 学校における食育の推進・学校給食の充実 > 学校給食費等の徴収に

関する公会計化等の推進について 

学校給食費等の徴収に関する公会計化等の推進について 

 元文科初第 561号 

令和元年 7月 31日 

各都道府県知事殿 

各都道府県教育委員会教育長殿 

各指定都市市長殿 

各指定都市教育委員会教育長殿 

文部科学省初等中等教育局長 

丸山  洋司 

 学校給食費等の徴収に関する公会計化等の推進について（通知） 

   「新しい時代の教育に向けた持続可能な学校指導・運営体制の構築のための学校に

おける働き方改革に関する総合的な方策について（答申）」（平成 31年 1月 25日中央

教育審議会。以下「答申」という。）において，学校給食費や教材費，修学旅行費等の

学校徴収金については，先進的な地方公共団体の取組を踏まえれば，未納金の督促

等も含めたその徴収・管理について，基本的には学校・教師の本来的な業務ではなく

「学校以外が担うべき業務」であり，地方公共団体が担っていくべきであるとされたとこ

ろです。 

  特に，学校給食費については公会計化及び地方公共団体による徴収を基本とすべき

とされた答申を受けて，この度，文部科学省においては，地方公共団体における学校

給食費の公会計化を促進し，保護者からの学校給食費の徴収・管理業務を地方公共

団体が自らの業務として行うことにより，公立学校における学校給食費の徴収・管理に

係る教員の業務負担を軽減することなどを目的として，別添のとおり「学校給食費徴

収・管理に関するガイドライン」を作成し，文部科学省のホームページ

（https://www.mext.go.jp/a_menu/sports/syokuiku/1419091.htm））においても公表してお

ります。各地方公共団体におかれては，本ガイドラインを適宜参考として，学校給食費

の公会計化の取組を一層推進いただきますようお願いします。 

  さらに，学校給食費以外の教材費，修学旅行費等の学校徴収金についても，答申を

踏まえ，未納者への督促等を含め，徴収・管理を地方公共団体の業務とすることや学

校を経由せずに保護者と業者等の間で支払いや徴収等を行う方法など，学校の負担
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軽減を図る取組の推進について，引き続き適切な対応をお願いします。 

 また，都道府県教育委員会におかれては，域内の市（指定都市を除く。以下同じ。）町

村教育委員会及び市町村長に対して，本件の周知を図るとともに，適切な事務処理が

図られるよう配慮願います。 

 学校給食費徴収・管理に関するガイドライン  （PDF:832KB）  

 

 

資料提供      文部科学省 HP より               

〒100-8959   東京都千代田区霞が関三丁目 2番 2号     
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