
令和２年度 下都賀地区 栃木支部 研修報告 

会長名 
氏 名 町田貴美子 

研修担当者 
氏 名 鈴木真弓 

会員数 45名 
学校名 大平中央小学校 学校名 都賀中学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

栃木市では共同学校事務室が設置されて２年目を迎え、市事研と共同学校事務室、２
つの組織が連携を図り合いながら活動できるよう研修を進めています。昨年度から地区
ブロック研修は共同学校事務組織に移行させ、より安定した質の高い事務体制の確立、
小中一貫教育の推進、若手事務職員の支援等を行っています。班別研修では今までどお
り、分野ごとに事務の標準化や効率化に繋がるマニュアルづくりや事務改善を目指して
います。今年度も市事研と共同学校事務室、２つの組織が連携を図り合いながら活動で
きるよう、テーマは昨年度と同様に、『「事務の標準化」と「共同学校事務室のあり方
」についての研究』と設定し、下記の２つを研修の柱として取り組みました。 
１ 事務の標準化を目指す。 
 （１）各分野における「班別研修」を行い、各種マニュアルの作成や、事務処理を 
     統一することにより、業務改善と事務の効率化を目指す。 
 （２）「講話研修」により、職務遂行上必要な知識を習得し、資質の向上に努める。 
 （３）「事例研修」を行い、全会員が共通の事務処理の知識を得て、それぞれの職場 
       に活かす。 
２ 全体で組織マネジメントを行いながら、共同学校事務室と連携した研修を実施する。 

研 修 日 等 研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

日時：５月１４日（木） 
時間：13：30～16：30 
会場：国府公民館 

全体研修会は新型コロナウイルスへの 
対応のため中止し、班ごとに活動 

市事研 

日時：７月  日（ ） 
時間：13：15 ～16：30 
会場：国府公民館 

日時：１１月２７日（金） 
時間：13：30～16：30 

  会場：皆川公民館 

日時：１月１５日（金） 
時間：13：30～16：30 
会場：国府公民館  

【班別研修】 
 ○給与・旅費班 
 ○市費・経理班 
 ○情報管理班 
 ○総務・共済班 
 ○発表プロジェクト班 

 
・給与情報登録事例一覧等の作成等 
・市費請求の手引改訂等 
・C4thの書庫や事務職員予定表の管理等 
・執務提要の様式データや表示の統一等 
・支部発表に向けての発表原稿作成等 

市事研 

研 修 成 果 と 課 題 

 本年度は新型コロナウイルス感染症対策のため、残念ながら全体研修会は１度も実施
することはできませんでしたが、栃木市では校務支援システム（Ｃ４ｔｈ）を使うこと
で、事務職員同士の個人間だけでなく、班ごとのグループや事務職員全体等、一斉に情
報交換をすることができるので、このネットワークを活用し、少人数での班別研修を進
めていきました。どの班も、各分野ごとの課題に対し、共同学校事務室を見据えながら
マニュアルづくり等をすることで、事務処理の統一や効率化、初任者等の支援に繋がる
資料等を作成することができましたが、今後も最新の情報に整理していく必要があるの
で、各班ごとの課題を継続して取り組んでいかないといけません。 
 今年度は発表の場はありませんでしたが、事例研修として例年行っている各監査等の
報告は、各校の取り組みをデータで蓄積し、市内事務職員全員が閲覧することにより、
情報の共有化及び、今後の事務の標準化や効率化に繋げることができました。 
 栃木市では昨年度から共同学校事務室が位置づけられ、７つの地域ごとに、事務の効
率化、事務職員間の連携・ＯＪＴ、教員の負担軽減、小中一貫教育の推進が図れるよう
取り組んでいます。来年度は栃木市の共同学校事務室もいよいよ３年目で成果を求めら
れる年でもあります。市事務研組織としても、市教委や共同学校事務室と連携し、さら
に研修や実践を進めていきたいと考えています。 


