
令和２年度 塩谷南那須地区 那須烏山支部研修報告 

会長名 
氏 名 大森 健史 

研修担当者 
氏 名 須藤 優子 

会員数 ７ 
学校名 烏山中学校 学校名 烏山小学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

【研修テーマ】  「学校事務の効率化に関する事務改善の実践」 
 
【支部の現状】  事務長3名、主事4名で構成している。コロナ禍の中で感染防止対

策を行いながらの研修活動となり、特に新採者の直接支援は難しい
期間があったが、市内学校が利用できる共有サーバーや校務支援ソ
フトでの連絡・情報交換を活用できたことでサポートすることがで
きた。 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

４月 １６日（木） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：15:00 ～ 16:30   

総会並びに第1回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・研修テーマ、研修計画検討 
・情報交換（コロナ対応について） 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

７月 ３日（金） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：13:30 ～ 16:30 

第2回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・市費財務処理の手引き作成について 
・情報交換（執務提要について） 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

９月 ３日（木） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：13:30 ～ 16:30 

第3回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・市費財務処理の手引き作成について 
・給食費口座振替の統一について 
・情報交換（コロナ対応について） 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

１０月１３日（火） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：13:30 ～ 16:30 

第4回研修会 
・ｲﾝﾀｰﾈｯﾄﾊﾞﾝｷﾝｸﾞ導入に向けて 
・市費財務処理の手引き作成について 
・次年度予算要求について 
・情報交換（新給与登録票について） 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

１２月１０日（木） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 

 時間：13:30 ～ 16:30 

第5回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・市費財務処理の手引き作成について 
・情報交換（次年度にむけて） 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

２月 ４日（木） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：13:30 ～ 16:30 

第6回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・研修の反省、次年度への課題 
・文書分類表の修正事項について 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

研修成果と課題 

 
  予算執行事務において、より厳正でより適正な予算執行を円滑に行うべく「市

費財務処理の手引き」を作成した。那須烏山市に初めて勤務する事務職員がわか
りやすいように実情に即した内容となっている。多くの事例に触れたことや法令
などを確認したことで、作成しながら円滑な予算執行の手立てとすることができ
た。今後も修正を加えながら活用できる状態を保つことが課題である。 

  ここ数年、同様の研修テーマに研修形態が続いたので、世代交代にあわせて若
手事務職員の意見を大切にした活動内容をこれまで以上に考えたい。 

 


