
平成３０年度 下都賀地区 栃木支部 研修報告 

会長名 
氏 名 小林恵子 

研修担当者 
氏 名 鈴木真弓 

会員数 45名 
学校名 大平南中学校 学校名 西方中学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

 栃木市では５分野の班と７つの地区ブロックに編制された組織で、各分野ごとに事務
の標準化や事務改善、若手事務職員の支援を行っています。今年度はより安定した質の
高い事務体制の確立や全市的な共同学校事務室の設置を目指して、研修テーマを『「事
務の標準化」と「共同学校事務室の実現に向けた共同実施の研究」』と設定し、次の２
つの研修を柱として取り組みました。 
 １  事務の標準化を目指す。 
 （１）各分野における「班別研修」を行い、各種マニュアルの作成や、事務処理 
    を統一することにより、業務改善と事務の効率化を目指す。 
 （２）「講話研修」により、得られた情報を共有することで「働き方改革」への 
     理解を深めるとともに、職務遂行上必要な知識を習得し、資質の向上に努める。 
 （３）「事例研修」を行い、全会員が共通の事務処理の知識を得て、それぞれの 
      職場に活かす。 
 ２  栃木市における共同学校事務室の実現に向けて、全体で組織マネジメントを行 
    いながら、共同実施についての研究を行う。 
 （１）各地区で、共同学校事務室を想定した組織・業務内容について協議する。  
 （２）小中一貫教育に関する協議と実践を行う。 
 （３）新採者・臨採者へのＯＪＴを行い、事務支援・業務改善の実践について、 
     各地区で計画実践する。 

研 修 日 等 研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

【全体研修会】 
日時：５月１０日（木） 
会場：国府公民館 
時間：13：30 ～16：30 

◯講話研修  市教委教育総務課より 
 「栃木市版先生の働き方改革と 
      共同学校事務室について」 
◯今年度の研修体制について 
◯班別研修 

市事研 

日時：８月８日（水） 
会場：大平公民館       
時間：13：30 ～16：30 

◯今年度の研修概要について 
◯事例研修  共同訪問報告 
◯班別研修 

市事研 

日時：１１月２６日（月） 
会場：栃木市役所 
時間：9：00～12：00  

◯講話研修 
 「校務支援システムＣ４ｔｈについて」 
◯市教育委員会との意見交換会 

市学校施設課 

日時：１１月２６日（月） 
会場：栃木市役所 
時間：13：00～16：30 

◯事例研修 栃木市定例監査報告 
◯共同実施報告 
◯班別研修 

市事研 

日時：２月４日（月） 
会場：国府公民館 
時間：13：30～16：30 

◯事例研究 共同訪問、県予備監査報告 
  栃事研ｾﾐﾅｰ報告、共同実施加配研究報告 
◯班別研修 今年度のまとめ（発表）     

市事研 

【地区別ブロック研修会】 
  明細書受領日等、各ブロッ 

クの計画による 

◯共同実施、小中連携に関する協議 
◯事務改善に関する協議、情報交換 
◯新採者、臨採者への支援 

市事研 

研 修 成 果 と 課 題 

 今年度は来年度から設置される共同学校事務室がスムーズに始められるよう、研修を
関連づけながら進めていきました。市教委と連携し、講話研修の場を設けたり、班別研
修では共同実施推進班を新設し、共同学校事務室の体制作りをしました。また、給与旅
費・情報管理・経理市費・総務共済の昨年度から引き続く班も、共同学校事務室を見据
えて「学年会計決算書様式」や「児童生徒関係証明書」を市内で統一したり、事務処理
の効率化を図るための各種マニュアルづくりやネットワーク環境の活用をすることがで
きました。 
 地区ブロック研修では、各ブロックで設定した目標に基づいて、事務処理の情報交換
や各地域の問題解決、学校訪問研修を行ったり、新採・臨採者への事務支援を行いまし
た。また、共同学校事務室の設置に向けて共通理解をしたり、準備を進めることができ
ました。 
 栃木市教委では中学校区の連携を通した小中一貫教育を進め、地域に根ざした一貫性
のある教育の充実を目指しており、来年度は栃木市の共同学校事務室１年目でもありま
す。市事務研組織としても、市教委と連携しながら、共同学校事務室等を通して小中一
貫教育も推進できるよう研修体制を確立し、さらに研修や実践を進めていきたいと思い
ます。 


