
平成３０年度 那須地区 那須支部研修報告 

 

会長名 
 

氏 名 菊地 徳明 
 

研修担当者 
 

氏 名 吉村 裕子 
 

会員数 
 

 

１０ 
学校名 黒田原小学校 学校名 那須高原小学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

  
今年度も共同実施の実践協力校の指定を受け、加配職員を那須中央中学校に配置し 

研修テーマを「学校事務の共同実施についての研究実践」とし、学校事務の効率化及
び標準化を図る研究を継続して進めてきた。 
 平成１８年度から設置された中学校単位のブロック事務室で業務を行い、同時にＯ
ＪＴ等をとおして人材育成にも取り組んできた。 
 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

 
      ４月 ２３日（月）   
 
 会場：那須中学校       
時間：14:00～16:30    

・研修計画立案 
・研究組織の確認 
・研修テーマの確認 

那須町教育振
興会事務部会 

 
      ６月 ２８日（木） 
   
 会場：那須町役場       
時間：13:30～16:30   

・事務部経営計画の作成について 
・金銭事故防止対策について 
・教材備品のデータ管理について 
・業務改善について 

那須町教育振
興会事務部会 

 
      ９月 １４日（金） 
   
 会場：那須町役場         
 時間：15:00～16:45         

 
・事務改善委員会 

(町教委の事務担当者等と事務職員の
代表による事務の簡素化に向けての 
話合い） 

 
那須町教育振
興会事務部会 
 

 
    １２月   ６日（木） 
 
 会場：那須町役場         
 時間：14:00～16:45   

 
・防災教育について（外部講師） 
・業務改善について 
・文書処理システムについて 
・研修会等の参加報告、伝達 

 
那須町教育振
興会事務部会 
 

 
      ２月 １９日（月） 
 
 会場：那須町役場         
 時間：13:30～16:00    

 
・那須町学校事務共同実施推進協議会 
 今年度の研究実践報告 
 那須町教育振興会事務部会研修報告 

 
那須町学校事
務共同実施推
進協議会 

 
（参考） 
 共同実施：毎月２回程度    
 会場：那須中央中学校 他 
 時間：半日程度   

 
・各校の諸帳簿互審 
・手当認定事務(扶養･住居･通勤･児童) 
・業務改善に関する取組 
・事務だより作成 

 
共同実施ブロ
ック事務室 

 
研 修 成 果 と 課 題 

 
<研究成果> 
・手当(扶養･住居･通勤･児童)の認定をしている共同実施組織の統括事務長が同席し

、町内９校中８校が県の予備監査を受けた。指摘事項もなく共同実施組織への信頼
性が高まるとともに人材育成につながっている。 

・文部科学省「学校業務改善アドバイザー派遣事業」を受け、教育委員会と事務部会
の役割分担を確認した。これまで以上に教育委員会との連携が強くなり、学校の業
務改善に取り組むことができた。 

・「那須町学校事務職員の標準的職務について」(H31.1.10付)が通知された。 
<今後の課題> 
・金銭事故防止対策の一環として、全校で学校徴収金等の口座振替を実施する。 
・校務支援システムの導入や給食費の公会計化について検討する。 
・地域連携に関する事務職員の役割と人材育成について検討する。 
・教育委員会との連携による学校事務の業務改善について検討する。 

 


