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支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

 研修テーマ 「サポート＆スキルアップ ｉｎ Ｍｏｔｅｇｉ」 
  事務長４名、主事１名で構成されており、主事１名は令和３年度新規採用者です。新規採用者

が事務処理を効率的に進められるよう全員で助言・支援をしていきます。また、新規採用者を支援

する方法を考えることにより、改めて共同実施の在り方について考えていきたいと思います。毎月

給与明細書受領時に行われる研修会で、課題や疑問解決のために活発な意見・情報交換を交わし、

共通理解を図るようにしています。  

研 修 日 時 
    

研 修 会 の 主 な 内 容 
  
研修会主催者 

４月 １３日（火） 
会場：茂木町民センター  

 時間： ９：３０～ 

・総会・互審会 
・事務だより発行（文書作成事務） 

茂木町 
学校事務研究会 

      ５月 １２日（水）  
 会場：茂木町民センター  
 時間：１４：００～ 

・研修計画・事務だより発行（明細書の見方他） 
・共同実施計画（案）について 

茂木町 
学校事務研究会 

      ６月 １１日（金）  
 会場：茂木町民センター 
 時間：１４：００～ 

・共同実施研究、扶養確認、児童手当 
・事務だより発行（市町村民税、共済組合事業他）  

茂木町 
学校事務研究会 

      ７月 １３日（火）  
 会場：茂木町民センター 
 時間：１４：００～ 

・共同実施研究 
・事務だより発行（住居手当確認他）  

茂木町 
学校事務研究会 

      ８月 １１日（水） 
会場：茂木町民センター  

 時間：１４：００～ 
・共同実施研究 

茂木町 
学校事務研究会 

      ９月 １３日（水） 
会場：茂木町民センター  

 時間：１３：３０～ 

・互審会 
・事務だより発行（介護休暇制度） 

茂木町 
学校事務研究会 

１０月 １３日（水） 
会場：茂木町民センター 

 時間：１４：００～ 

・共同実施研究 
・事務だより発行（共済組合貸付事業他） 

茂木町 
学校事務研究会 

１１月 １１日（木） 
会場：茂木町民センター 

 時間：１４：００～ 

・共同実施研究 
・ｲﾝﾀｰﾈｯﾄﾊﾞﾝｷﾝｸﾞ、就学援助について 

茂木町 
学校事務研究会 

１１月 １６日（火） 
会場：茂木町民センター 

 時間：９：３０ 
・年末調整書類互審会 

茂木町 
学校事務研究会 

１２月  ８日（水） 
会場：茂木町民センター 

 時間：１４：００ 
・事務だより発行（給与改定他） 

茂木町 
学校事務研究会 

      １月 １２日（水） 
会場：茂木町民センター  

 時間：１４：００～ 

・事務だより発行（源泉徴収票の見方） 
・共同実施研究 

茂木町 
学校事務研究会 

      ２月 １０日（木） 
会場：茂木町民センター  

 時間：１３：３０～ 

・互審会 
・共同実施研究 

茂木町 
学校事務研究会 

      ３月 １１日（金） 
会場：茂木町民センター  

 時間：１４：００～ 
・研修活動のまとめと反省 

茂木町 
学校事務研究会 

 
研 修 成 果 と 課 題 

  
足利銀行ネットバンキング導入の検討や、就学援助事務の確認について、町教育委

員会担当者と連携を図ることができた。新規採用事務職員の支援について、事務処理
の担当者を決め、全員で支援することができた。少人数であることを生かし、今後も
密に情報共有をし、事務の連携を深めていきたい。 


