
令和６年度 下都賀地区 下野支部研修計画 

会長 
所属校 

下野市立石橋中学校 
研修担当
所属校 

下野市立石橋小学校 会員数 １４ 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

下野市では、共同学校事務室加配を受け、市内３地区および３班による編成で共同
学校事務室を更に進めると共に、事務職員の連携強化による効果的な教育支援を行
い、学校教育の充実を目指します。また令和５年度より共同学校事務室を主体とし
た組織づくりのため、今までの市事務研究会を休会としました。 
共同学校事務室では、事務職員の専門性を活かし、人的・物的・金銭的に学校経営
ビジョンの実現に積極的に関わり、参画を目指していきたいと思います。  

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

４月１１日（木） 
会場：各地区拠点校 
時間：14：00～16：30 

・今年度の計画確認・担当業務の確認 
・共同訪問及び定期監査対象校確認 
・基本業務 
＊個別業務 

下野市教育委員会  

５月２１日（火） 
会場：市役所303会議室 
時間：14：00～16：30 

・共同訪問及び定期監査対象校確認 
・基本業務 
・期末勤勉手当業務 
＊個別業務 

下野市教育委員会  

６月１８日（火） 
会場：市役所301会議室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・児童手当関係書類互審査  
＊個別業務 

下野市教育委員会  

７月１９日（金） 
会場：市役所303会議室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・扶養手当現況届関係書類互審査 
・教職員人事情報システム履歴書事務処理確認  
＊個別業務 

下野市教育委員会  

８月２１日（水） 
会場：市役所304会議室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
＊個別業務 下野市教育委員会  

９月１７日（火） 
会場：市役所203会議室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・住居手当現況届関係書類互審査 
＊個別業務 

下野市教育委員会  

１０月２１日（月） 
会場：市役所203会議室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・期末勤勉手当提出書類確認 
・予算要望書作成関係書類 
＊個別業務 

下野市教育委員会  

１１月１２日（火） 
会場：市役所教育委員会室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・年末調整提出処理確認 
・退職手当及び退職共済年金請求関係確認  
＊個別業務 

下野市教育委員会  

１２月１２日（木） 
会場：市役所303会議室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・給与審査業務（通勤手当・扶養手当・住居手当）  
＊個別業務 

下野市教育委員会  

 １月２１日（火） 
会場：市役所教育委員会室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・今年度の反省、担当業務の反省及びまとめ  
＊個別業務 

下野市教育委員会  

 ２月１７日（月） 
会場：市役所203会議室 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・次年度の計画検討  
＊個別業務 

下野市教育委員会  

 ３月１９日（水） 
会場：各地区拠点校 
時間：14：00～16：30 

・基本業務 
・次年度の計画、担当業務の確認  
・年度末事務の確認等 
＊個別業務 

下野市教育委員会  

備 考 及 び そ の 他 

 

 


