
令和６年度 安足地区 足利支部研修計画 

会長 
所属校 

足利市立山前小学校 
研修担当
所属校 

足利市立御厨小学校 会員数 ３３ 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

研究テーマ『「連携」と「協働」により教育活動を推進する学校事務』  
本市では、自ら学び心豊かにたくましく生きる足利っ子の育成を推進するために、

創意ある学校運営の円滑化と教育活動支援に学校事務職員としてどのように関わっ
ていくかを考察し、楽しく学び合う学校づくりを推進できるよう、  
●学校財務を総括し、学校経営に主体的・積極的に参画する 
●学校事務の課題に応じた業務改善を推進する 
●関係諸機関と連携し、共同学校事務室設置に向けた運営体制を構築する  
を活動目標とし、研究・研修活動を行っています。 
①グループ研修（研修部・研究部・情報推進部） 
 会員個々の経験や専門性を生かしたグループでの研修をそれぞれの研修計画に基
づき行う。 

②ブロック研修 
 兼務発令事務長をリーダーに東西南北のブロックに分け、各ブロックの研修計画に
基づき学校間連携による学校事務の共同実施について実践研修を行う。  

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

      ５月 １７日（金）   
 会場：生涯学習センター   
 時間：14:00～16:45 

・総会  

・全体研修  オリエンテーション  

「市内共通学年会計システムの作成について」  

・専門部研修  

 事業計画の確認と今年度の活動について  

足利市立小中
学校事務職員
研究協議会 

      ７月  ５日（金）   
会場：生涯学習センター   

 時間：14:00～16:45 

・全体研修  グループ協議研修  

「市内共通学年会計システム作成に向けて、課題の

解決策を検討しよう」  

・専門部研修  

 研修部：「ふくむくん」作成について  

 研究部：学校集金事務マニュアルについて、事務部

経営計画と評価について  

情報推進部：サプリの更新内容検討  

足利市立小中
学校事務職員
研究協議会 

    １０月 １１日（金） 
会場：生涯学習センター   

 時間：14:00～16:45 

・全体研修  講話研修  

・専門部研修  

 研修部：「ふくむくん」作成について  

 研究部：学校集金事務マニュアルについて、事務部

経営計画と評価について  

情報推進部：部員のスキルアップ研修（豆知識の  

作成・発表） 

足利市立小中
学校事務職員
研究協議会 

      １月 １７日（金）   
会場：生涯学習センター   

 時間：14:00～16:45 

・全体研修  グループ協議研修  

「学校集金事務マニュアルについて」  

・専門部研修  

 研修部：「ふくむくん」作成について  

 研究部：学校集金事務マニュアルについて  

情報推進部：部員のスキルアップ研修  

（ PC研修・基本操作や便利機能） 

足利市立小中
学校事務職員
研究協議会 

      ２月  ７日（金）   
会場：生涯学習センター   

 時間：14:00～16:45 

・全体研修  グループ協議研修  

「学校集金事務マニュアルについて」  

・専門部研修  

 今年度の活動の反省と次年度活動計画について  

足利市立小中
学校事務職員
研究協議会 

備 考 及 び そ の 他 

＊毎月：給与事務連絡会議において、兼務発令事務長が中心となり事前審査を行う。
また、給与明細書受領時には、学校間連携推進会議（東西南北ブロック別）
を行い、足事研財務事務研修のサポート、教員の事務負担軽減に向けた取組
、事務職員の資質向上をめざした研修等を行う。  

＊随時：経験の浅い事務職員に対しては、ブロック内及び兼務発令事務長（市内全校
へ兼務発令）がOJLも含めた支援を行う。  



 


