
令和５年度 塩谷南那須地区 矢板支部研修報告 

会長 
所属校 

矢板市立片岡中学校 研修担当
所属校 

矢板市立矢板小学校 会員数 ９ 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

テーマ「学校運営を支援し質の高い教育を支える学校事務」  
  
昨年度末に、小学校１校と中学校１校が統合し、今年度は小学校６校、中学校２校の計

８校となった。 
今年度も事務処理の効率化（共同実施）に関する研究実践協力校として矢板中学校が

指定を受けている。 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

５月８日（月） 
 会場：市生涯学習館 
 時間：15:00～16:30 

・研修計画 市事務研 

７月４日（火） 
 会場：市生涯学習館 
 時間：9:15～12:00 

・帳簿互審 共同実施 

８月８日（火） 
 会場：市生涯学習館 
 時間：8:30～12:00 

・実務研修 
（栃事研セミナー受講者を講師とした研修） 

市事務研 

９月１９日（火） 
 会場：市生涯学習館 
 時間：12:00～16:30 

・実務研修 
（共同実施マニュアル集作成） 

市事務研 

１０月２６日（木） 
 会場：市生涯学習館 
 時間：9:15～12:00 

・実務研修 
（手当関係互審） 市事務研 

１１月１７日（金） 
 会場：市生涯学習館 

 時間：9:15～12:00 

・実務研修 
（年末調整事務に関する研修）  共同実施 

２月１５日（木） 
 会場：市教育研究室 
 時間：14:00～16:30 

・研修計画 
・次年度計画 共同実施 

研 修 成 果 と 課 題 

 実務研修では、栃事研セミナー受講者を講師とした研修を実施し、会員相互の学び合
いにつなげることができた。手当関係互審では各校の帳簿の互審の他、過去の監査で聞
かれたこと、自分で確認するときのポイントなどを経験豊富な事務職員から若手事務職
員への知識の継承の一助となる活動ができた。年末調整互審では、共同実施マニュアル
集作成において、市教委と連携し、就学援助実務マニュアルの作成、共有フォルダのデ
ジタルデータの整理整頓を行うことができた。  
 共同マニュアル集作成において、どのような内容でファイリングすれば、引継ぎがス
ムーズに進められるか、また、市外からの異動者や新規採用職員が見たときに、どのよ
うな内容がマニュアルにまとめられていたらよいかが課題となった。来年度も引き続き
この課題に取り組むこととなった。 

 


