
令和５年度 下都賀地区 壬生支部研修報告 
会長所属校 壬生町立羽生田小学校 

研修担当 
所属校 

壬生町立南犬飼中学校 会員数 １０名 

支部・市町の研修テーマ及び地域の現状や特色 

壬生支部は、かつて「事務処理の効率化に関する研究実践校」として指定を受けた際、町の学校管理規

則に共同実施組織が位置づけられました。数年前より町内10校10名が兼務発令を受けており、その活動は

、町教育委員会・校長会・教頭会と連携しながら現在も途切れることなく続いています。 

今年度の研究テーマを引き続き「共同実施による学校事務処理の効率化・集中化を図った学校教育支援

の実践研究」とし、更に研究を深めることとしました。昨年度より班編成を中学校区とし、監査該当校へ

の事務支援や、学校を訪問し事務処理の工夫や問題を共有し検討（研修）するなど、兼務発令を活かした

小中連携の強化を進めながらOJTやスキルアップへと繋げています。また、全員で経営参画への挑戦とし

て、「ちょこっと経営参画」と題し身近な実践を紹介しています。経験年数を問わず、出来ることから実

践することで経営参画への意識を高めていきます。 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 
  ４月１３日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

組織づくり 年間活動計画作成  
(通年作業) M-10ネット発行 メールチェック 

明細書チェック チームス内データ管理 

壬生町小中学校事務共同

実施連絡協議会長 

壬生町教育委員会教育長 

  ５月１２日（金） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

ちょこっと経営参画発表（通年） 
連絡協議会提案事項検討  
班別活動計画 備品購入関係   

 
同上 

  ６月１４日（水） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

班別活動 
 人事服務班（事務処理要領ﾏﾆｭｱﾙ見直し） 
財務班（町費電子決済ﾏﾆｭｱﾙ作成等） 

 
同上 

  ７月１３日（木） 
会場：壬生町役場会議室 
 時間：9:00～12:00 

学校教育課事務指導 
共同実施連絡協議会報告 
共同訪問実施校報告  

 
同上 

  ９月１４日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

町教委への要望検討 備品購入振り返り 
予備監査報告 自動会計校納金取扱廃止説明 

 
同上 

 １０月１２日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

栃事研セミナー課題実践研修 
班別研修 
 

 
同上 

 １１月１４日（火） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

町教委への要望報告  
次年度文書ファイル関係 
互審会 年末調整  班別活動  

 
同上 

 １２月１４日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

銀行払い戻し手数料について対応検討 
事務支援について 
 

 
同上 

  １月１２日（金） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

班別活動 反省 事務支援関係 
プール薬剤一括購入関係  

 
同上 

  ２月１４日（水） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

本年度の活動反省  
同上 

  ３月１４日（木） 
会場：壬生中推進事務室 
 時間：9:00～12:00 

第2回共同実施連絡協議会報告 
次年度の活動計画 年度末始めの事務確認 

 
同上 

研修成果と課題 

3年ぶりの共同実施連絡協議会開催や、町教委への要望書作成等をとおして校長会や関係諸団体と連携

することが出来た。「ちょこっと経営参画発表」では各々の事例から学び実践に生かすことが出来た。人

事服務班では給与事務等の事例周知や職員向け諸手当周知資料を作成した。財務班では備品購入事務の補

助、事務支援資料｢ようこそ壬生町｣の更新等を行った。上記各研修の他にも中学校区に別れ監査等に向け

た互審会や諸帳簿点検、事務職員の特別休暇取得に際した事務支援を行った。特に事務支援については、

支援内容についての周知不足や、現行の内規に見直しの必要性を感じたため、内容を検討するとともに町

教委や校長会各学校と共通理解を図っていきたい。 

 


