
令和５年度 芳賀地区 市貝支部研修報告 
会長 
所属校 市貝町立市貝小学校 

研修担当
所属校 市貝町立小貝小学校 会員数 ４名 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

研修テーマ 「共同と連携の実務」  
（１）  就学援助費マニュアルの整備 （２）学校会計について 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容 研修会主催者 

      ４月１２日（水） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
 時間：9:30～16:30 

・給与関係事務互審会 
・研修計画立案 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

      ５月１１日（木） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
 時間：9:30～16:30 

・給食費会計処理の確認 
・共同実施推進協議会にむけての確認 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

      ６月１３日（火） 
 会場：市貝町中央公民館２０３会議室 
 時間：9:30～16:30 

・就学援助費マニュアルの確認 
・情報交換 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

      ７月１２日（水） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
 時間：9:30～16:30 

・学校給食費会計互審会 
・情報交換 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

      ８月１０日（木） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
 時間：13:30～16:30       

・情報交換 
市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

      ９月１３日（水） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
 時間：9:30～16:30      

・給与関係事務互審会 
・就学援助費マニュアル作成 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

１０月１１日（水） 
 会場：芳賀庁舎 4階大会議室  
 時間：13:30～16:30      

・質疑要望事項、事務指導の結果 
・給与、旅費、会計年度任用職員事務 

芳賀教育事務所 

１１月１３日（月） 
 会場：市貝町役場 1階研修室 
 時間：9:30～16:30     

・予算要求書作成について 
・就学援助費マニュアルの確認 
・学校集金（ネットバンク）について 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

１２月１３日（水） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
時間：9:30～16:30 

・学校給食費会計について 
・足利銀行の取扱手数料について 
・情報交換 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

     １月１１日（木） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
 時間：9:30～16:30         

・給与・服務の手引きについての検討 
・私費会計互審会 

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

      ２月１３日（火） 
 会場：市貝町役場 1階研修室   
 時間：9:30～16:30         

・給与関係事務互審会 
・学校給食費会計互審会 
・共同実施推進協議会にむけての確認  

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

      ３月１３日（水） 
 会場：市貝町中央公民館２０１会議室 
 時間：9:30～16:30      

・次年度にむけての計画 
・年度末、年度始めの事務処理について  

市貝町学校事務
共同実施連絡協
議会 

研 修 成 果 と 課 題 

 【会計関係】 
・共同実施で定期的に各校の給食費、私費（ＰＴＡ、後援会）会計の互審会を行うことで

修正箇所の発見、正しい処理方法の確認をすることができた。 
・インターネットバンキングを利用した学校集金、支払いについてのやり方を確認したり

作成した操作マニュアルを共有したりすることで、各校の実情に合わせたインターネッ
トバンキング導入を進めることができた。 

【就学援助】 
・就学援助マニュアル、事務処理方法の見直しを行うことができた。今後も町と学校の双

方が処理を効率化できるよう、連携して改善していく予定。 
【給与・旅費】 
・各校の給与帳簿を確認し、多様なパターンがある扶養手当認定の処理等を共有できた。 
 

 


