
令和７年度 塩谷南那須地区 矢板支部研修計画 

会長 
所属校 

矢板市立矢板中学校 
研修担当
所属校 

矢板市立片岡中学校 会員数 ９ 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

研究テーマ 「学校運営を支援し質の高い教育を支える学校事務」 
 
学校の統廃合による会員数の減少や、人事異動による主任、主事層の増加など、

会員の構成が大きく変化している。その中で、職務内容の標準化・平準化はもとよ
り、迅速で正確な事務処理体制の構築を進めるため、共同実施組織と研究主体向上
を目指している。また、加配事務職員を中心とした学校訪問を実施し、事務職員相
互の人材育成を図っている。 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

 
      ５月１３日（火）   
 会場：市生涯学習館       
 時間：10:00 ～ 12:00    

・研修計画 市事務研 

 
      ７月 ３日（木）   
 会場：市生涯学習館       
 時間：9:15 ～ 12:00    

・帳簿互審 市事務研 

 
      ８月 ７日（木）   
 会場：市生涯学習館       
 時間：8;30 ～ 12:00    

・実務研修 
（矢板市事務カレンダー作成） 
（伝え方について） 

市事務研 

 
      ９月 ９日（火）   
 会場：市生涯学習館       
 時間：14:00 ～ 16:30    

・実務研修 
（事例研修） 

 
 
市事務研 

 
     １０月２１日（火）   
 会場：市生涯学習館       
 時間：14:00 ～ 16:30    

・実務研修 
（矢板市事務カレンダー作成） 
（文書分類表について） 

 
 
市事務研 

 
     １１月１０日（月）   
 会場：市生涯学習館       
 時間：14:00 ～ 16:30     

・実務研修 
（年末調整について）  
（校内会計について） 

 
 
市事務研 

 
      ２月 ３日（火）   
 会場：市生涯学習館       
 時間：14:00 ～ 16:30     

・研修の反省 
・次年度の研修 

 
 
市事務研 
 

備 考 及 び そ の 他 

 
 昨年度から、研修会の主催者をすべて市小中学校事務職員研究協議会とした。  
 諸帳簿互審、年末調整互審、次年度の文書ファイル作成等は、共同実施加配を活
用した訪問研修で実施している。 
 また、今年度は若手事務職員の希望者について、訪問研修を実施予定。  
実務研修の職員や保護者へ対する伝え方の研修や、給与関係の事例研修を通じて

、組織力の向上と事務職員相互の人材育成を目指す。 

 

 


