
令和７年度 塩谷南那須地区 那須烏山支部 研修計画 

会 長 

所属校 
那須烏山市立烏山小学校  

研修担当

所 属 校 
那須烏山市立荒川小学校  会員数 ７ 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

【研修テーマ】 「教育活動を支える学校事務の確立をめざして」  

 

【支部の現状】 

事務長２名、主任２名、主事３名（臨採者含む）の７名で構成されている。世

代交代が進むなか、若年層の事務職員が積極的に教育活動を支える学校事務がで

きるよう、事務職員の資質、能力の向上を目指している。 

 今年度は年度末、年度初め事務一覧及び例月事務処理一覧の作成を計画してい

る。 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

 ４月１５日（火） 

会場：那須烏山市南那須庁舎 

時間：１３：３０～１６：３０ 

・予算担当者会議 内容確認 

・年度初め事務について 

・情報交換 

那須烏山市 

小中学校 

事務研究会 

 ６月２０日（金） 

会場：那須烏山市南那須庁舎 

時間：１３：３０～１６：３０ 

・年度末、年度初め事務処理一覧修正 

・例月事務処理一覧作成 

・情報交換 

那須烏山市 

小中学校 

事務研究会 

 ７月２８日（月） 

会場：那須烏山市南那須庁舎 

時間：１３：３０～１６：３０ 

・年度末、年度初め事務処理一覧修正 

・例月事務処理一覧作成 

・情報交換 

那須烏山市 

小中学校 

事務研究会 

１０月 ３日（金） 

会場：那須烏山市南那須庁舎 

時間：１３：３０～１６：３０ 

・次年度予算要求に関する情報交換 

・年度末、年度初め事務処理一覧修正 

・例月事務処理一覧作成 

・情報交換 

那須烏山市 

小中学校 

事務研究会 

１２月１９日（金） 

会場：那須烏山市南那須庁舎 

時間：１３：３０～１６：３０ 

・年度末、年度初め事務処理一覧修正 

・例月事務処理一覧作成 

・次年度文書分類表、諸帳簿確認 

・情報交換 

那須烏山市 

小中学校 

事務研究会 

 ２月 ６日（金） 

会場：那須烏山市南那須庁舎 

時間：１３：３０～１６：３０ 

・年度末、年度初め事務処理一覧修正 

・例月事務処理一覧作成 

・情報交換 

那須烏山市 

小中学校 

事務研究会 

備 考 及 び そ の 他 

 

 


