
令和元年度 塩谷南那須地区 那須烏山支部研修報告 

会長名 
氏 名 大森 健史 

研修担当者 
氏 名 須藤 優子 

会員数 ７ 
学校名 烏山中学校 学校名 烏山小学校 

支部の研修テーマ及び地域の現状や特色 

【研修テーマ】  「学校事務の効率化に関する事務改善の実践」 
 
【地区の現状】  事務長4名（内再任用1名）、主事3名で構成している。主事の3名

は2年目、3年目と経験が浅いながらも、市教育委員会在籍の元事務
長や他校の事務長の支援を受け、事務の標準化を進めている。 

     研 修 日 等    研 修 会 の 主 な 内 容  研修会主催者 

４月 １８日（木） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：15:00 ～ 16:30   

総会並びに第1回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・研修テーマ、研修計画検討 
・共同実施：計画 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

６月 ２８日（金） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：13:30 ～ 16:30 

第2回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・文書取扱規定の見直しについて 
・共同実施：事務だよりの共有化 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

８月 ２８日（水） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：13:30 ～ 16:30 

第3回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・文書取扱規定の見直しについて 
・共同実施：市費会計手引きの見直し 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

１２月 ２４日（火） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：14:00 ～ 16:30 

第4回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・文書取扱規定の見直しについて 
・共同印刷について 
・共同実施：互審会について 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

１月 ３０日（木） 
 会場：那須烏山市役所南那須庁舎 
 時間：14:00 ～ 16:30   

第5回研修会 
・市教育委員会指示連絡 
・研修の反省、次年度への課題 
・情報交換：市会計監査について 

那 須 烏 山 市 小
中 学 校 事 務 研
究会 

研修成果と課題 

 
今年度は前年度から引き継いだ様々なデータの見直しとその活用方法の確認に

留まったが、改めて確認することで、最新データの確認ができ、遺漏のない事務
処理につなげることができた。また、上記研修会の他、3回の互審会を実施でき、
県の予備監査、年末調整などへの対応を全会員でできたことは事務職員としての
資質向上につながった。 

  来年度も実務に即した研修の充実を図っていきたい。 

 


